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ELEODORO 
Director de la Oficina de Administración Dc,wn(n - 201 8-AGN/J 

Lima, 0 8 MAYO 2018 
VISTO, el Informe No 11-2018-AGN/J-OAD-AC; de fecha 19 de febrero de 

2018, emitido por el Responsable del Archivo Central del Archivo General de Ia 
NaciOn, y el Informe N° 103-2018-AGN/OTA-OPP; de fecha 18 de abril de 2018, 
emitido por Ia Oficina de PlanificaciOn y Presupuesto, respecto a Ia aprobaciOn del 
Plan Anual de Trabajo del Organo de Administraciôn de Archivos del Archivo 
General de Ia NaciOn, correspondiente al ano 2018; 

CONSIDERANDO: 

Que, mediante Ley N° 25323, se creO el Sistema Nacional de Archivos, con Ia 
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las 
entidades püblicas existentes en el ámbito nacional, mediante Ia aplicaciOn de 
principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello Ia defensa, 
conservaciOn, organizaciOn y servicia del Patrimonio Documental de Ia NaciOn; 

Que, el articulo 4 de Ia mencionada Ley, establece que el Archivo General de 
Ia NaciOn, es el Organo Rector y Central del Sistema Nacional de Archivos, de 
carácter multisectorial, goza de autonomIa técnica y administrativa; 

Que, mediante ResoluciOn Jefatural N° 213-2003-AGN/J; de fecha 08 de 
agosto de 2003, se implementO el sistema de Archivos Institucional del Archivo 
General de Ia NaciOn, bajo la conducciOn del Archivo Central; 

Que, mediante Resoluciôn Jefatural N° 346-2008-AGN/J; de fecha 03 de 
setiembre de 2008, se aprobO Ia Directiva No 003-2008-AGN/DNDAAI, denominada 
"Normas para Ia FormulaciOn y AprobaciOn del Plan Anual de Trabajo del Organo de 
AdministraciOn de Archivos de las Entidades de Ia AdministraciOn PUblica", cuyo 
numeral 5.3 dispone que el referido plan debe ser aprobado por Ia más alta 
autoridad de Ia Entidad"; 

Que, el Plan Anual de Trabajo del Organo de Administraciôn de Archivos, es 
un instrumento de gestiOn archivIstica formulado por el Archivo Central Institucional, 
que tiene Ia finalidad de orientar el desarrollo Optima de las actividades archivisticas 
en el Archivo General de Ia NaciOn para el año 2018 y forma parte del Plan 
Operativo Institucional; 

Que, mediante informe de vistos emitido por el Responsable del Archivo 
Central del Archivo General de Ia NaciOn, se remite el proyecto del Plan Anual de 
Trabajo del Organo de Administraciôn de Archivos del Archivo General de Ia Naciôn, 
correspondiente al año 2018 y mediante Informe No 103-2018-AGN/OTA-OPP, Ia 
Oficina de PlanificaciOn y Presupuesto, emite opinion favorable respecto a Ia 
aprobaciOn del referido proyecto; 



Con los visados de Ia Oficina de AdministraciOn Documentaria, Ia Oficina 
Técnica Administrativa, Ia Oficina de PlanfticaciOn y Presupuesto y Ia Oficina General 
de Asesorla Juridica; y 

De conformidad con Ia dispuesto en Ia Directiva No 003-2008-AGN/DNDAAI, 
denominada "Normas para Ia FormulaciOn y AprobaciOn del Plan Anual de Trabajo 
del Organo de AdministraciOn de Archivos de las Entidades de Ia AdministraciOn 
Püblica", aprobada mediante Resoluciôn Jefatural No 346-2008-AGN/J y Ia 
Resolución Ministerial N° 197-93-JUS - Reglamento de Organizaciôn y Funciones 
del Archivo General de Ia Naciôn; 

SE RESUELVE: 

Articulo Primero.- Aprobar el Plan Anual de Trabajo del Organo de 
O 	Administraciôn de Archivos del Archivo General de Ia NaciOn, correspondiente al año 

9 	' 	2018, el cual se adjunta a Ia presente resoluciôn, asi como sus anexos. - () 

ArtIculo Segundo.- Publicar Ia presente Resolución Jefatural en el portal web 
or 	 lnstitucional del Archivo General de Ia Nación (www.aqn.qob.pe). 

REGISTRESE Y COMUNQUESE. 

ARCHIVO GENER 	LA NACION 

LUISA MARIA VETTER PARODI 
Jefe InsttucionaJ 
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PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO DE 
ADMIMSTRACION DE ARC HIVOS DEL ARCHFVO 
GENERAL DE LA NACIN, CORRESPONDIENTE 

AL AfO 2018. 
PRESENTACION. 

La Jefatura Institucional del Archivo General de Ia Nación, mediante 
ResoluciOn Jefatural N° 213 - 2003 - AGN/J, de fecha 08 de agosto de 2003, 
resuelve, Implementar el Sistema de Archivo Institucional del Archivo 
General de Ia Nación y dispone que su conducción este a cargo del Archivo 
Central de Ia Oficina de Administracjón Documentar,a. 

Asimismo, de conformidad a lo dispuesto par Ia ResoluciOn Jefatural No 
346 - 2008 - AJN/J, de fecha 03 de setiembre de 2008, emitido par el Archivo 
General de Ia Naciôn, mediante Ia cual se aprueba la Directwa No 03 2008 - 
AGN/DNDAAI, denominada "Normas para Ia FormulaciOn y Aprobación del 
Plan Anual de Trabajo del Organo de Administración de Archivos de las 
Entidades de Ia Admin,stración PUblica", el Archivo Central del Archivo 
General de Ia NaciOn, ha elaborado el Plan Anual de Trabajo del Organo de 
Administración de Archivos, en el cual se detallan las labores programadas y que 
deben ser ejecutadas, en el presente Año de 2018, en cumphmiento al Plan 
Operativo Institucional. 

El Plan Anual de Trabajo del Organo de Administración de Archivos del 
Archivo General de Ia NaciOn, tiene la finalidad fundamental de defender, 
conservar, organizar, difundir y poner en servicio el Patrimonio Documental de Ia 
Naciôn, que constituye Ia 'Memoria" de nuestra Patria, fuente de informaciôn de 
nuestra Identidad Nacional y simbolo indiscutible de peruanidad; acciOn que 
contribuirá al fortalecimiento y desarrollo del Sistema Nacional de Archivos. 

VISION 

Que el Archivo Central del Archivo General de Ia NaciOn, se constituya 
en una unidad orgánica lider del Sistema Institucional de Archivos y modelo de 

	

I4 	organización y gestión archivIstica para las instituciones del sector pLblico 
nacional; acciôn que coadyuvará en beneficio de Ia sociedad y por ende en bien 

	

4oaA 	del desarrollo de nuestra Patria / 	 - 
MISION 

Conducir y supervisar el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos 
del Archivo General de Ia Naciôn, orientado a Ia defensa, conservaciôn, 
organizaciôn y servicio del Patrirnonio Documental de Ia NaciOn, a través de las 
técnicas archivisticas y capacitación especializada; acciOn que coadyuvará a 
brindar a nuestro püblico usuarlo un eficiente servicio de información, sobre el 
acervo documentario de Ia instituciôn, que constituye Ia "Memoria Institucional", 
fuente de informaciôn y sustento en Ia toma de decisiones de nuestras 
autoridades. 



I.- ALCANCE 

El Plan Anual de Trabajo del Organo de Administraciàn de Archivos, para 
el ano 2018, es de aplicacián en ci Archivo Central del Archivo General de a 
NaciOn y en los Archivos de GestiOn y Periférico, de las Unidades Orgãnicas de 
nuestra instituci6n. 

IL- OBJETIVOS GENERALES 
Establecer un plan de trabajo homogeneo, conjuntamente con los 

Responsables de los Archivos de Gestión y Periférico de nuestra instituciOn; 
acciôn que coadyuvará en la defensa, conservación, organización y servicio del 
acervo documentario del Archivo General de Ia Nación, para optimizar las 
actividades de los procesos técnico- archivisticos y brindar un eficiente servicio 
de informacián. 

III.- OBJETIVOS ESPECIFICOS 

	

3.1 	Consolidar el Sistema Institucional de Archivos del Archivo General 
de Ia Nación. 

3.2 Fomentar e incentivar Ia conciencia archivistica en todos los 
integrantes del Archivo General de Ia Naciôn; acciOn que coadyuvará 
en Ia defensa, conservaciôn, organización y servicio del Patrimonio 
Documental de Ia NaciOn. 

	

3.3 	Mantener organizado el Archivo Central del Archivo General de Ia 
Naciôn; labor que nos permitirá brindar un eficiente y eficaz servicio 
de información a nuestros usuarios. 

O?;Qc\ 
3.4 Supervisar y brindar asesoramiento técnico-archivIstico a los 

2 	 Responsables de los Archivos de GestiOn y Periférico de las 
Unidades Orgánicas de nuestra instituciOn, como integrantes del 
Sistema Institucional de Archivos del Archivo General de Ia Nación, 

- 	 para que tengan bien organizados sus archivos y brinden un 
eficiente servicio de informaciôn. 

FLAL  3.5 Realizar el análisis y evaluaciOn sobre el desarrollo del Sistema 
cIj < 	 Institucional de Archivos del Archivo General de Ia Nación, para 

determinar los logros alcanzados. Asirnismo, las dificultades que 
. (aoa• 	 afrontan en Ia actualidad, los integrantes del sistema y proponer las 

OD 	 alternativas de soluciôn. 

\ 	
IV.- POLITICA INSTITUCIONAL 

4.1 Reforzar el desarrollo de los Archivos que conforman el Sistema 
Nacional de Archivos, mediante las reuniones técnicas, supervision 
y asesoramiento en materia archivistica a nivel nacional, 
involucrando a los archivos de Ia AdministraciOn Püblica. 



4.2 Actualizar el marco normativo legal y técnico-archivistico, a fin de 
mejorar el funcionamiento de los archivos que conforman el Sistema 
Nacional de Archivos. 

4.3 identificar y continuar con la organizaciOn y descripción de los 
fondos y colecciones documentales para brindar un eficiente y 
eficaz servicio de informacián, a los usuarios nacionales e 
internacionales. 

4.4 Continuar con Ia digitalizacion en forma gradual del patrimonio do-
cumental, que custodia la institución, como un medio de preserva-
ciOn y seguridad. 

4.5 Reforzar el desarrollo del Programa de ConservaciOn Preventiva del 
Patrimonio Documental de la NaciOn. 

4.6 Brindar un eficiente y eficaz servicio de informaciOn a la ciudadanla. 

V.- REALIDAD ARCHIVISTICA 

5.1 ORGANIZACION 

Mediante Ia Resoluciôn Ministerial No 197 - 93/JUS, de fecha 15 
de abril de 1993, se aprobó el Reglamento de OrganizaciOn y Funciones 
del Archivo General de Ia Nacián y en Ia estructura orgánica del AGN, en 
lo que corresponde a Ia Alta Direccián, la Jefatura Institucional tiene como 
unidad orgánica a su cargo, Ia Oficina de Administraciôn Documentaria, 
quien a través del Archivo Central, se encarga de la transferencia, 
organizaciOn, conservaciOn y servicio de Ia documentaciãn del Archivo 
General de Ia Naciôn asi como de las acciones de Trámite Documentario. 

/ 	-ç\ 	 Sin embargo, es necesario e importante indicar, que Ia Jefatura 
C 

	

	Institucional del AGN, mediante Resolución Jefatural No 213 - 2003, de 
fecha 08 de agosto de 2003, resuelve implementar el Sistema de Archivo 

\C 
 

Institucional del Archivo General de Ia Nación y dispone que el Archivo 
Central del AGN, asuma su conducción y desde esa fecha hasta Ia 
actualidad, el Archivo Central, asume las funciones de Organo de 
AdministraciOn de Archivos del Archivo General de Ia Nación. c,V > 
5.1.1 Ubicación - 

0 	SY 
. Eb- 	 El Archivo Central de Ia Oficina de Administración Documentaria, 

OA 	
funciona actualmente en Ia sede del Archivo General de Ia Nación, sito 
en el Pasaje Piura s/n. Cercado de Lima. 

5.1.2 	Estructura del Sistema Institucional de Archivos. 

Comprende los siguientes niveles de Archivo: 

1) Archivo Central del Archivo General de Ia Nación, que asume las 
funciones del Organo de Administraciôn de Archivos. 
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2) Archivos de Gestión: 

Jefatura Institucional 
Oficina de Administracôn Documentaria 
Archivo Central 
Organo de Control Institucional 
Oficina General de Asesoria Juridica 
Oficina Técnica Administrativa 
Oficina de PlanificaciOn y Presupuesto 
Oficina de Abastecimiento 
Oficina Financiera 
Oficina de Personal 
Dirección Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo lntermedio 

I) Dirección de Archivos Notariales y Judiciales 
DirecciOn de Normas Archivisticas 
DirecciOn de Archivos Püblicos 
Dirección Nacional de Archivo Histórico 
Dirección de Archivo Colonial 
Direcciôn de Archivo Republicano 
Direccián de ConservaciOn 

3) Archivo Periférico: 

Escuela Nacional de Archiveros 

5.1.3 Organo Consultivo 

Es el Comité de Evaluación de Documentos del Archivo General de 
Ia Nación, y está conformado por los siguientes integrantes: 

Presidente. El Director Nacional de Desarrollo ArchivIstico y Archivo 
lntermedio, en representaciOn de Ia Jefatura Institucional. 

> 	
Miembro integrante. El Director General de Ia Oficina General de 
Asesoria Juridica. 

- 	 Secretario Técnico. El Responsable del Archivo Central 

El Director de Ia Unidad Orgánica, cuya documentaciOn será evaluada. 

5.2 NORMATIVIDAD 
I; 	5 	

- Decreto Ley N° 19414. Ley de Defensa, Conservaciôn e Incremento 
0 	 del Patrimonio Documental. 

- 	Decreto Supremo No 022 - 75 - ED. Reglamento del Decreto Ley No  
19414. 

- 	Ley No 25323. Ley del Sistema Nacional de Archivos. 

- 	Decreto Supremo No 008-92 - JUS. Reglamento de Ia Ley No 25323. 

- 	Resolución Jefatural N° 073 - 85 - AGN - J. Normas Generales del 
Sistema Nacional de Archivos. 



Resoluciôn Jefatural N° 213 - 2003 - AGN/J. Determina implernentar 
el Sistema de Archivo Institucional del Archivo General de Ia Nacián, 
asumiendo su conducción el Archivo Central de Ia Oficina de 
Administración Documentaria del Archivo General de la Nación. 

ResoluciOn Jefatural N° 346 - 2008 - AGN/J. Aprueba la Directiva N° 
03 - 2008 - AGN/DNDAAI, denominada Normas para Ia FormulaciOn 
y Aprobaciôn del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administraciôn 
de Archivos de las Entidades de Ia AdministraciOn Füblica". 

5.3 PERSONAL 

La Dirección de Ia Oficina de Administraciór Documentaria, está a cargo 
del señor ELEODORO EULOGIO BALBOA ALEJANDRO. 

El Archivo Central del Archivo General de Ia Naciôn, depende de la Oficina 
de AdministraciOn Documentaria y está conformado por los siguientes 
colaboradores: 

GUILLERMO RODRIGUEZ QUISPE, Responsable del Archivo 
Central, Periodista II de Ia Jefatura lnstitucional, servidor profesional, 
cuenta con capacitaciOn y especializaciôn archivistica, personal 
nombrado, del Regimen Laboral: Decreto Legislativo No 276. 

- 	SARA ISABEL SOFIA MONTIEL FLORES, Técnico Administrativo Ill, 
cuenta con capacitacón archivistica, personal nombrado, del Regimen 
Laboral: Decreto Legislativo N° 276. 

- NELLY MARYSOL MARCELO BOCANEGRA, Especialista en 
? 	 Archivos, cuenta con capacitaciOn archivistica, personal contratado. 

1 	Regimen Laboral: Decreto Legislativo No 1057. Contrato 
- 	 Administrativo de Servicios (CAS). 

- SONIA SOLEDAD GARCIA BLASQUEZ ROMANI, Técnico en 
Archivos cuenta con capacitaciOn archivistica personal contratado. 
Regimen Laboral: Decreto Legislativo No 1057. Contrato 
Administrativo de Servicios (CAS). 

EA 	 5.4 LOCAL DEL ARCHIVO CENTRAL. 

El Archivo Central de Ia Oficina de Administración Documentaria, funciona 
en Ia sede principal del Archivo General de Ia Nación, sito en el Pasaje 
Piura s/n. Cercado de Lima, y comprende las Areas Administrativa, de 
Procesos Archivisticos y 	los Repositorios N° 1, N° 2 y N° 3, 
respectivamente. 
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AREA ADMINISTRATIVA 

El Oficina Administrativa del Archivo Central del Archivo General de Ia 
NaciOn, se encuentra ubicada en el primer piso de la sede central del 
AGN, ocupa un area aproximada de terreno, de 60 metros cuadrados. 

CONSTRUCCION 

Está construido de material noble, su conservación es buena. 

ILU MINAC ION 

Cuenta con iluminaciôn natural y artificial, mediantes fluorescentes, las 
instalaciones eléctricas son superficiales, protegidas con canaletas. 

VENTILACION 

Carece de ventilaciOn, se cuenta con un equipo de aire acondicionado. 

TALLER DE PROCESOS ARCHIVISTICOS 

El Taller de Procesos Archivisticos del Archivo Central del AGN, se encuentra 
ubicado en el primer piso de Ia sede central del Archivo General de Ia Naciôn, 
ocupa un area aproximada de terreno de 60 metros cuadrados. 

CONSTRUCCION 

RAL 	Estã construido de material noble, su conservacián es buena. 
/) 

,Y1ILUMINACION 

/ QjCuenta con iluminación natural y artificial, mediante fluorescentes, las 
- 	O 	instalaciones eléctricas son superficiales, están protegidas por canaletas 

VENTILAC ION 

fl\ 	Carece de ventilación, se cuenta con un equipo de aire acondicionado. 
OIAL 

(, 	 REPOSITORIOS 
\E / 

a) REPOSITORIO N° I 
Se encuentra ubicado en el primer piso de Ia sede del Archivo Central 
del Archivo General de la Nación, ocupa un area aproximada de 
terreno, de 60 metros cuadrados. 

CONSTRUCCION 

Estâ construido de material noble, su conservaciôn es buena. 



IL UM IN AC 10 N 

Cuenta con iluminación natural y artificial, mediante fluorescentes, 
las lnstalaciones eléctricas son superficiales, están protegidas par 
canaletas. 

VENTILACION 

Carece de ventilaciôn. 

ESTANTERIAS 

Doce (12) estanterias compactas môvil, cada estanterla tiene tres 
cuerpos, de un faz, cada uno de 6 baldas. 

REPOSITORIO N° 2 

Está ubicado en el primer piso, de Ia sede del Archivo Central del 
Archivo General de Ia Naciôn, ocupa un area aproximada de terreno, 
de 60 metros cuadrados. 

CONSTRUCCION 

Está construido de material noble, su conservaciôn es buena. 

I LU MI NAC I Ô N 

Cuenta con 	iluminaciôn 	natural y artificial, 	mediante fluorescentes, 
las Instalaciones eléctricas son superficiales, protegidas con canaletas. 

VENTILACIÔN 

Carece de ventilación. 

* 	) ESTANTERIAS 
kit 	

\ L/ 	J Trece estanterias fijas de segundo nivel, cada estanterla tiene tres 
cuerpos, de un faz, cada uno de cinco baldas. 
El segundo nivel, cuenta con igual nümero de estanterias. 

REPOSITORIO N° 3 

Está ubicado en el primer piso de Ia sede del Archivo Central del Archivo 
. General de Ia Nación, ocupa un area aproximada de terreno de 60 

) 	O\ 
metros cuadrados. 

CONSTRUCCION 

Está construido de material noble, su conservacián es buena. 

I LU MI NAC I ON 

Cuenta con iluminación natural y artificial, mediante fluorescentes, las 
instalaciones eléctricas son superficiales, protegidas con canaletas. 
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VENTILAC ION 

Carece de ventilacón. 

ESTANTE RIAS 

Trece estanterias fijas de segundo nivel, cada estanteria tiene tres 
cuerpos, de un faz, cada uno de cinco baldas. 
El segundo nivel, cuenta con igual nümero de estanterias. 

5.4.1 EQUIPOS 

El Archivo Central del AGN, cuenta con los siguientes equipos: 

Siete equipos de cómputo. (Monitor, CPU, Teclado y Mouse) 
Un Scaner KODAK 3200, que comprende una cama plana de 
digitalización. 
Un Higrometro (Para medir la temperatura y humedad relativa) 
Una impresora multifuncional (Fotocopiadora y Escâner) 
Una impresora. 
Un equipo de sonido 
Una mãquina encuadernadora 
Una guillotina grande 
Siete deshumedecedores 
Seis extintores de polvo seco 
Dos ventiladores de pedestal 

I) Un microondas 
m) Una refrigeradora 

5.4.2 MOBILIARIO 

a) Seis escritorios 
00 	 b) Una credenza 

z 	C) Cuatro armarios, de material de melamina 
, 	d) Siete archivadores, de material de melamina 

e) Un môdulo de computadora 
- 	 f) Un repostero, de material de melamina 

Una mesa de trabajo, con sus respectivas sillas. 
Una escalera de tijera. 

5.5 	SERIES DOCUMENTALES 

El Archivo Central del Archivo General de Ia Naciôn, en Ia 
' 	 actualidad custodia y conserva un total aproximado de 500 metros lineales 

de documentos, cuyas fechas extremas datan de 1919 hasta el 2014. 

Los documentos son de soporte de papel y se encuentran ubicados en 
sus respectivas unidades de conservaciôn (Cajas Archiveras). 
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Entre las series documentales que conservamos y que son bastante 
solicitadas por nuestro pUblico usuario, podernos mencionar, las 
siguientes: 

Planillas de Remuneraciones, cuyas fechas extremas datan de 1919, 
hasta el año 2010. 

Legajos Personales, cuyas fechas extremas datan de 1948, hasta el año 
2000. 

Resoluciones Directorales, cuyas fechas extremas datan de 1969, hasta 
el año de 2007. 

Resoluciones Jefaturales, cuyas fechas extremas datan de 1976,   hasta el 
año 2009. 

5.6 	PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS 

Los procesos técnico-archivisticos, que comprenden, Ia 
transferencia, organizaciôn, descripciOn, selecciOn, conservación y 
servicios archivisticos, se desarrollan en cumplimiento a las Normas 
Generales del Sistema Nacional de Archivos, aprobada por Resolución 
Jefatural No 073 - 85 - AGN - J, de fecha 31 de mayo de 1985, emitida 
por el Archivo General de a NaciOn, y se desarrollan de la siguiente 
manera: 

5.6.1 TRANSFERENCIA DOCUMENTAL 

El Archivo Central del Archivo General de Ia Naciôn, recibe de los 
Responsables de los Archivos de Gestión de las unidades orgánicas de 
nuestra institución, Ia transferencia de Ia documentaciOn administrativa, 
que ha cumplido su perlodo de retenciôn, de conformidad a Ic establecido 
en el Programa de Control de Documentos del AGN. 

Conforme a lo establecido, en el Plan Operativo Institucional, se ha 
I j programado para el presente año, Ia transferencia de 28.00 (Veintiocho), 

metros lineales de documentos, por parte de las unidades orgánioas del 
Archivo General de Ia NaciOn. 

10 5.6.2 ORGANIZACIÔN DOCUMENTAL 

Es el proceso archivistico, que consiste en ordenar y signar los 
documentos, para facilitar su ubicaciôn; accián que permitirá brindar un 
eficiente servicio de información a nuestros usuarios. La meta anual 
programada es 30.00 (Treinta), metros lineales 

1; 
5.6.3 CONS ERVACIÔN PREVENTIVA DOCUMENTAL 

OO\\ La conservaciön preventiva documental, es el proceso archivIstico 
que consiste en mantener en buenas condiciones Ia integridad fisica del 
soporte y del texto de los documentos, a través de Ia implementación de 
medidas de preservación, como es el de retirar todo objeto extraño 
(grapas, 	clips de metal, 	cintas adhesivas, 	etc.); acción que permite 
conservar en óptimas condiciones los documentos e instalarlos en sus 
respectivas unidades de conservaciOn (cajas archiveras). La Meta Anual 
programada es 30.00 (Treinta), metros lineales. 



5.6.4 SELECCION DOCUMENTAL 

Proceso archivistico, que permite identificar, analizar, evaluar y dar 
cumplimiento a ia valoración temporal o permanente de las series 
documentales de cada unidad organica, determinando sus periodos de 
retenciOn, conforme a to establecido en el Programa de Control de 
Documentos del Archivo General de Ia Nación. La meta anual programada 
es de 30.00 (Treinta), metros lineales. 

5.6.5 DESCRIPCION DOCUMENTAL 

Es el proceso archivistico, que se efectiia para identificar, analizar 
y determinar los caracteres internos y externos de los documentos con Ia 
finalidad de elaborar los auxiliares o instrumentos descriptivos. La meta 
anual programada es 30.00 (Treinta), metros lineales. 

5.6.6 DESCRIPCION ANALITICA 

La Descripción Analitica de los documentos, consiste en efectuar 
Ia descripciôn pieza por pieza, con Ia finalidad de elaborar los inventarios 
respectivos. La meta anual programada es 1,000 (Un mu) piezas 
documentales 

5.6.7 DIGITALIZACION DOCUMENTAL 

La labor de digitalizaciOn, nos permite proteger los documentos 
originales, cuyo proceso consiste en digitalizar el acervo documentario, 
para evitar su deterioro por el manipuleo constante de los documentos por 
parte de los usuarios; acciôn que nos permite proteger nuestro patrimonlo 
documental. La meta anual programada es 11,000 (Once ml), imágenes. 

5.6.8 SERVICIOS ARCHIVSTICOS 

- 	 Actividad archivIstica, que consiste en poner a disposiciOn de las 
unidades orgánicas que lo solicitan, Ia información del acervo 
documentario que se conserva en el Archivo Central del Archivo General 
de Ia Naciôn 

0 	1 z 	 El servicio archivistico comprende las bUsquedas, constancias y 
expedicián de copias fisicas y digitales. 

4- E.9b A. ' 
OAO 	 El servicio de Consulta, consiste en Ia lectura del documento por 

parte del usuario, en Ia Sala de Consultas del Archivo Central. 

La meta anual programada es 240 (Doscientos cuarenta), 
atenciones. 

En Ia actualidad los servicios de información y expedición de copias 
de los documentos que custodiamos y conservamos en nuestros 
repositorios, se efectüa mediante via e mail, con las respectivas medidas 
de conservación y seguridad; acción que nos permite un adecuado control 
y seguimiento de los documentos que son solicitados. 
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V. ASESORAMIENTOYSUPERVISIONA LOS INTEGRANTES 
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL 
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. 

Labores de Asesoramiento y Supervision a los Archivos de 
Gestiôn y Periférico de las unidades orgánicas de nuestra instituciOn, 
como integrantes del Sistema lnstitucional de Archivos del Archivo 
General de Ia NaciOn, tarea fundamental, que nos permite verificar el 
estado de organizacOn de los referidos archivos, el estado de 
conservaciOn del acervo documentario y Ia problemática que afrontan, 
planteando a Ia vez, las alternativas de solucOn. La meta anual 
programada es 10 (Diez), acciones. 

REUNION TECNICA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. 

Actividad archivistica que se desarrollará en el cuarto trimestre 
del año 2018, cuya finalidad fundamental es Ia de capacitar y actualizar 
los conocimientos de los trabajadores, en los procesos técnico-
archivisticos; acciOn que permitirá a los responsables de los Archivos de 
Gestión y Periférico, bnndar un eficiente y eficaz servicio de informaciOn 
en sus respectivas unidades orgánicas, e impulsar una imagen positiva 
del Archivo General de Ia Nación, ante la opinion püblica. La meta anual 
programada es 01 (Una), reuniOn. 

AUTENTICACION DE DOCUMENTOS OFICIALES 

La Jefatura lnstitucional, mediante ResoluciOn Jefatural N° 188 - 
2010 - AGN/J, designa al señor Guillermo Rodriguez Quispe, como 
Fedatario Titular del Archivo General de Ia Nación, quien a Ia vez, es 
Responsable del Archivo Central del AGN, y su función fundamental es Ia 
de autenticar los documentos oficiales de Ia institución, entre los que se 

- 

	

	 encuentran el acervo documentario que se custodia y conserva en 
nuestros repositorios. La meta anual programada es 240 (Doscientos 
cuarenta), documentos.  

Co. 
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IX. PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES DEL PLAN 
ANUAL DE TRABAJO DEL ÔRGANO DE ADMINISTRACION 
DE ARCHIVOS, CORRESPONDIENTE AL AFJO 2018. 

Con respecto a Ia Programación y Ejecucián de las Actividades del 
Plan Anual de Trabajo del Organo de AdministraciOn de Archivos, 
correspondiente al año de 2018, este se ha plasmado de manera 
esquematica, en el formato que adjuntamos al presente. 

XL PRESUPUESTO 

Conforme a la ProgramaciOn y Formulación de Presupuesto para 
el Año Fiscal 2018, efectuado por el Archivo Central del Archivo General 
de la Nación y de conformidad a lo coordinado con Ia Oficina de 
PlanificaciOn y Presupuesto de nuestra institución, el Presupuesto 
asignado al Archivo Central del AGN, para el año 2018, es el siguiente: en 
Bienes y Servicios Ia suma de SI. 96,624.27, en Personal, Ia suma de SI. 
72,000.00, haciendo un total de SI. 155,422.54 (Ciento Cincuenta y Cinco 
Mil, Cuatrocientos Veintidós y Cincuenta y Cuatro 00/100) Soles. 

Por lo consiguiente, para el año fiscal 2018, el Presupuesto asignado al 
Archivo Central del Archivo General de Ia NaciOn, es de SI. 155 422.54 
(Ciento Cincuenta y Cinco Mu, Cuatrocientos Veintidós y Cincuenta 
y Cuatro 00/100) Soles. 



- ACTIVIDADES METAS RI- 	DtC'RA 	AflAS DAD 	P11 	M L't 
Ut1IDAD 

DE 
 - 

DURA- RESI'()N- 	ORSER- E F M A M J 
- _______ 

MEDIDA 
J 0 	N D TOTAl. SABLE 	\',ç 

j ANUAL 
TRANSFERENCIA Metros X X 07 X X 07 X X 07 X X 07 28 Enero a ARCHIVO Equipo dcl 
DOCUMENTAL Li neales diciernbrc CENTRAL. AC. 

2 ORGAN IZACION Metros X X 08 X X 08 X X 08 X X 06 30 Enero a ARCNfVO Equipo dci DOCUMENTAL Lineales 

30 

diciembre CENTRAL AC 
3 CONSERVACION Metros X X 08 X X 08 X X X 06 Encro a ARCHIVO Equipo dcl 

PREVENT!VA DOCUMENTAL Lineales diciembre 

Enero a 

CENTRAL AC. 
4 SELECCION DOCUMENTAL Metros X X X X X X X 

+XO 

30 ARCHIVO Equipo dcl ___________________________ Lineales setienibre. CEMNAL  AC. 
5 DESCRIPCION Metros X X 08 X X 08 X X 08 I:quipo dcl X X 06 30 Encro a ARC liVe 

DOCUMENTAL Lincales (IiC}embre CENTRA:. AC 
6 DESCRIPCIONANALITICA Piezas X X 250 X X 250 X X 250 X X 250 1.000 Encroa ARCHIVO p Eqwpodel 

docurn. djdembrc  CENTRAJ.____ 
7 DIGITALIZACION Irnágcncs X X 275 X X 275 X X 275 X X 275 11.000  Enero a ARCHIVO Eqwpo dci DOCUMENTAL  - - diciembre CENTRAL AC 
8 SERVICIO 

SERVICIOS 	INTERNO A Solicitu- X X 60 X X 60 X X 60 X X 60 240 Enero a ARCHIVO Pouipn d 
ARCHIVISTICOS 	ENTIDAD. des dic,ernbrc CENtRAL AC 

9 SUPER VISION A LOS INTE- 
GRANTES DEL STSTEMA Unidad X X 03 X X 02 X X 03 X X 02 10 Encro a ARCHIVO 	Equipo dcl 
INSTITUCIONAL DE ARCHI- dicicmbre CENtRAl. 	Arch,'o 
VOS DEL AGN - - - Central. 

10 REUNION TECNICA 	DEL - _____ 

SISTEMA INSTITUCIONAL DE Unidad x x 
- 
oi oi Roviembre 	ARCJIIV() 

keep onsa-
bles (Ic los 

ARCHIVOS DEL ARCHIVO CENTCl. Archios 
GENERAL DE LA NACION. de GeiiO 

I 	11 AUTENTICACION DE 
DOCUMENTOS Unidad X X 60 X x 60 x x 60 X X 60 240 Enero a 	ARCHIV() 

Fcdatar:o 
Titular ic) 

dicicrnhrcjMitAL .•\GN 

ARCHIVO CENTRAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION 

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES DEL AISTO 2018. 



OFCINA TECNiCA ADMINISTRATIVA 

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 

CUADRO CONSOLIDADO DE REQUERIMIENTOS 
ACTIVIDADES DEL ARCHIVO CENTRAL - 2018 

I 

ACTIVDADES 

GESTION ADM I N I STRATVA 

META 

n/c 

TRANFERENCIA DOCUMENTAL 28 M.L. 

J ORGANIZACION DOCUMENTAL 30 M.L. 

&-Ek&boa J 
OAD /4 CONSERVACION DOCUMENTAL 30 M.L. 

5 SELECCION DOCUMENTAL 30 M.L. 

6 DESCRIPCION DOCUMENTAL 30 M.L. 

7 DESCRIPCION ANALITICA 1000 Piezas 

8 DIGITALIZACION DOCUMENTAL 11, 000 Imgenes 

9 SERVICIOS ARCH1VISTICOS 180 Atenciones 

10 ASESORAMIENTO Y SUPERVISION 10 Unidades 

11 REUNION TECNICA 01 Reunion 

12 
AUTENTICACION DE 

240 Documentos 
DOCUM ENTOS 

TOTAL 

MES iENES Y SERV. 4 	PFSONAL 

EneroDicembre 22,61427 7.000.00 

Enero Dccmbre 24.54 

Enero-Diciembre 1,633.55 

Enero-Diciembre 56,777.56 

Setiembre 579.90 

Enero-Diciembre 737,40 

Enero-Diciembre 149.68 

Enero-Diciembre 215.34 

Enero-Diciembre 133.16 

Enero-Diciembre 	 - 

Setiembre 	 1,440.81 

Enero-Diciembre 	 117.12 

	

86,433.33 	72,000.00 

ECLiPOS 

qf; ,f; 2 A .27  

56,777.56 

579.90 

1,440.81 

mm 	155,422.54 

S 


