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I. Introduccion

En el Perl, se ha identificado un conglomerado de brechas vinculadas a la relacion
ciudadano-gobierno, sobre conectividad, accesibilidad, educacion e infraestructurat. Sélo
en laregion de Lima se tiene un 82% de municipalidades con acceso a internet al afio 2020
de acuerdo con ComexPeru?.

Desde el afio 2015, con el Decreto Supremo N° 086-2015-PCM se declara de interés
nacional las acciones, actividades e iniciativas desarrolladas en el marco del proceso de
vinculacion del Peru con la Organizacion para la Cooperacion y Desarrollo Econémico
(OCDE), donde las tecnologias digitales y el gobierno digital son conceptos integrados en
las actividades, lenguaje y estructuras de la sociedad actual, y hacen parte del proceso de
vinculacion del Perd con la OCDE, organizacidon que entiende su uso estratégico como
parte integral del disefio de politicas y estrategias de modernizacion del gobierno.

De acuerdo con los informes ejecutivos y recomendaciones principales, es necesario medir
las cargas administrativas generadas por tramites y obligaciones de informacién®. La
recomendacion de la OCDE (OCDE, 2014a) sefala la necesidad de “integrar” la estrategia
de gobierno digital en las reformas generales de la administracion publica, asi como
“identificar la complementariedad, alineamiento y refuerzo mutuo entre la estrategia de
gobierno digital y otras estrategias relevantes para el sector”. En efecto, varios paises de
la OCDE han cambiado gradualmente a un enfoque mas holistico con respecto a la
integracion del gobierno digital en sus politicas de modernizacion®.

El Gobierno central gestiona 4,535 tramites, un 76% mas que el promedio de América
Latina y el Caribe, solo por detras de Guatemala, Venezuela y Ecuador, segun el informe
El fin del trdmite eterno: ciudadanos, burocracia y gobierno digital del Banco Interamericano
de Desarrollo (BID). No es un secreto hablar sobre la tramitologia en nuestro pais, pero a
veces los puntos de referencia nos ayudan a despertar y evidenciar que paises cercanos
son mucho mas eficientes que nosotros®. No obstante, ver el tramite de forma aislada a la
gestion documental como tal, puede llegar a comprometer los documentos generados en
dichos tramites en el tiempo, y con ello vulnerar los derechos y responsabilidades
plasmados en ellos.

No obstante, desde el afio 2002, el gobierno peruano con la Ley N° 27658 — Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado y su reglamento, orienta una de sus acciones de
modernizacion a la institucionalizacion de la evaluacién de la gestién por resultados, a
través del uso de modernos recursos tecnoldgicos, la planificacion estratégica y
concertada, la rendicion publica y periddica de cuentas y la transparencia a fin de garantizar
canales que permitan el control de las acciones del Estado. Es asi como en la Politica
Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica al 2021, se mantiene como principal

LINEL (2019). Informe técnico. Estadisticas de las Tecnologias de Informacién y Comunicacion en los Hogares. (4) Diciembre
2019. Consultado en: https://www.inei.gob.pe/media/MenuRecursivo/boletines/ticdiciembre.pdf

2 Consultado en: https://www.comexperu.org.pe/articulo/transformacion-digital-en-el-peru-estamos-listos

3 Consultado en: http://www.congreso.gob.pe/Docs/comisiones2016/PueblosAndinosEcologia/files/1. programa_pais_ocde-
peru.pdf

4 Consultado en:

http://www.congreso.gob.pe/Docs/comisiones2016/PueblosAndinosEcologia/files/9. estudios _de la _ocde sobre gobernan
za_ p%C3%BAblica. per%C3%BA. gobernanza integrada para_un_crecimiento inclusivo.pdf

5 Consultado en: https://www.comexperu.org.pe/articulo/los-retos-de-la-transformacion-digital-del-estado
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deficiencia la infraestructura y equipamiento de las entidades publicas para tramitar
documentos, lo cual, con la implementacion del proyecto “Cero papel”, se ha logrado situar
como un indicador mas del Gobierno Digital, que contribuye a su vez al Gobierno abierto
para el mantenimiento de un Estado de derecho.

De forma complementaria, organismos como el Programa de la Naciones Unidas para el
Desarrollo, el Foro Econémico Mundial, el Banco Interamericano de Desarrollo, la Comision
Econdmica para América Latina y el Caribe, coinciden en que la transformacion digital tiene
impacto directo en la competitividad de los paises y en la generacién de bienestar social y
econdmico para los ciudadanos a través del impulso en la educacion, en el acceso a la
tecnologia, en las pequefias y medianas empresas, en los sectores de mayor demanda de
la poblacion, en los emprendimientos e innovacién y en la cobertura de las necesidades de
los ciudadanos.

En linea a la preocupacion existente con los tramites en las entidades publicas, y los
problemas y brechas identificados con los ciudadanos, el gobierno peruano, a través de la
Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital de la Presidencia del Consejo de
Ministros, adopta el método propuesto y desarrollado por el Banco Interamericano de
Desarrollo — BID para el desarrollo de un Gobierno digital donde se identifican temas como
la interoperabilidad entre entidades para la dinamizacion de los tramites. En consecuencia,
se emite la propuesta del Modelo de Gestion Documental, con la Resolucion de Secretaria
de Gobierno Digital N° 001-2017-PCM/SEGDI.

El Modelo entre el afio 2017 y 2021, ha permitido la interoperabilidad de cientocuatro (104)
entidades del Poder Ejecutivo y otras entidades que han adoptado el modelo y se han
adecuado a los servicios proporcionados por la Plataforma de Interoperabilidad del Estado
— PIDES®. No obstante, recientes estandares definidos en un marco de adopcion técnica por
el Comité Técnico N° 152 del Instituto Nacional de la Calidad — INACAL, complementan
transversalmente el modelo, mediante la NTP-ISO 30300 (2017) y la NTP-ISO 30301
(2020), Normas para los Sistemas de gestion para los documentos, y permiten
parcialmente la gestion integra de los documentos en papel o de manera electronica.

Posteriormente, en el afio 2018, se aprueba la Ley de Gobierno Digital con el Decreto
Legislativo N° 1412, dicha Ley expresa que es el uso estratégico de las tecnologias
digitales y datos en la Administracién Publica para la creacion de valor pablico. Se sustenta
en un ecosistema compuesto por actores del sector publico, ciudadanos y otros
interesados, quienes apoyan en la implementacion de iniciativas y acciones de disefio,
creacion de servicios digitales y contenidos, asegurando el pleno respeto de los derechos
de los ciudadanos y personas en general en el entorno digital.

En el afio 2020, se emite el Decreto de Urgencia N° 006-2020, que crea el Sistema de
Transformacioén Digital, como sistema funcional que se sustenta en la articulacién de los
diversos actores publicos y privados de la sociedad y abarca, de manera no limitativa, las
materias de gobierno digital, economia digital, conectividad digital, educacion digital,
tecnologias digitales, innovacion digital, servicios digitales, sociedad digital, ciudadania e

& Consultado en:
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/1733440/Entidades%20que%20cumplen%20%2809/03/2021%29.pdf
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inclusion digital y confianza digital; sin afectar las autonomias y atribuciones propias de
cada sector, y en coordinacion con estos en lo que corresponda en el marco de sus
competencias. Donde, su ente rector es la Secretaria de Gobierno Digital de la Presidencia
de Consejo de Ministros, que tiene por funcion, formular, proponer, promover, dirigir,
supervisar y evaluar politicas, estrategias, lineamientos, métodos, modelos y demas
dispositivos y documentos que permitan promover el desarrollo y regulacion de la
Transformacion digital del pais.

En el afio 2021, se emite el Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el
Reglamento de la Ley de Gobierno Digital, donde, entre otros puntos, establece de forma
expresa la participacion del Archivo General de la Nacion en los articulos 39, 51, 52 y en
la séptima Disposicibn Complementaria Final para la formulacion y emision de las politicas
y normas que regulen la produccion, conservacion y gestion de los documentos
archivisticos digitales.

Es por ello que, conforme con el marco de funciones dispuesto en la Ley N° 25323 — Ley
del Sistema Nacional de Archivos, el Archivo General de la Nacién como ente rector, y
especializado, en materia archivistica y gestion de documentos, regula aquellos
lineamientos y procedimientos concernientes al tratamiento de los documentos y
expedientes independientemente del formato en que se encuentren.
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[I. Objetivo

Planificar la implementacion de los lineamientos para la gestién archivistica digital en el
marco de lo dispuesto en el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la
Ley de Gobierno Digital, considerando las recomendaciones de los especialistas en la
materia de la Direccion de Desarrollo de Politicas Archivisticas del Archivo General de la
Nacidn, y especialistas externos de los diferentes sectores de la sociedad peruana, durante
el Afo Fiscal 2022.

En el marco de este objetivo, el plan de accion persigue:

1. ldentificar las acciones especificas que permitan el cabal cumplimiento de los
lineamientos determinados por el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1412,
aprobado con el Decreto Supremo N° 029-2021-PCM.

2. Definir los responsables de la ejecucién o adopcioén de las acciones estratégicas.

3. Establecer un conjunto de indicadores que permitan medir los avances en la
implementacion del plan de accion.

I1l. Alcance

Los objetivos y actividades planificados en el presente documento seran de aplicacion de
los trabajadores y de las unidades de organizacidon’ responsables programatica y
funcionalmente de acuerdo con el cronograma y el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Archivo General de la Nacion aprobado con el Decreto Supremo N° 005-
2018-MC.

IV. Base legal
1. Constitucion Politica del Perd.

2. Ley N° 25323, que aprueba la Ley del Sistema Nacional de Archivos, y sus
modificatorias.

3. Ley N° 28296, que aprueba la Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién y sus
modificatorias.

4. Ley N° 27269, que aprueba la Ley de las Firmas y Certificados Digitales y sus
modificatorias.

5. Ley N° 27658, que aprueba la Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado
y sus modificatorias.

6. Ley N° 29733, que aprueba la Ley de Proteccion de Datos Personales y maodificatorias.

7. Ley N° 27806, que aprueba la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
y sus modificatorias.

7 Conforme con el Anexo 1 de los Lineamientos de Organizacion del Estado aprobado con el Decreto Supremo N° 054-2018-
PCM, dispone que la unidad de organizacion en una entidad de acuerdo al nivel puede ser un 6rgano, unidad orgéanica,
subunidad organica y area.
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Decreto Ley N° 19414, que aprueba la Ley de Defensa, conservacion e incremento del
Patrimonio documental de la Nacién

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacién
administrativa.

Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificacién
administrativa y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Decreto de Urgencia N° 006-2020, que crea el Sistema Nacional de Transformacién
Digital.

Decreto de Urgencia N° 007-2020, que aprueba el Marco de Confianza Digital y
dispone medidas para su fortalecimiento.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién publica y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27269,
Ley de Firmas y Certificados Digitales y sus maodificatorias.

Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, Reglamento que establece disposiciones
relativas a la publicidad, publicacion de Proyectos Normativos y difusién de Normas
Legales de Caracter General

Decreto Supremo N° 083-2011-PCM, que crea la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE.

Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, gue aprueba medidas para el fortalecimiento de
la infraestructura oficial de firma electronica y la implementacion progresiva de la firma
digital en el Sector Publico y Privado.

Decreto Supremo N° 086-2015-PCM, que declara de interés nacional las acciones,
actividades e iniciativas desarrolladas en el marco del proceso de vinculacién del Peru
con la Organizacién para la Cooperacién y Desarrollo Econémico (OCDE), e
implementacion del Programa Pais y crea la Comision Multisectorial de naturaleza
permanente para promover las acciones de seguimiento del referido proceso.

Decreto Supremo N° 118-2018-PCM, que Declaran de interés nacional el desarrollo
del Gobierno Digital, la innovacién y la economia digital con enfoque territorial y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba los Lineamientos
de Organizacion del Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 005-2018-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Archivo General de la Nacion.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital, y
establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y
medios electrénicos en el procedimiento administrativo.

Resolucion Directoral N° 055-2017-INACAL/DN, que aprueba Aprueban Normas
Técnicas Peruanas sobre bebidas alcohdlicas, fertilizantes, artesanias y otros (NTP-
ISO 30300:2017 — Sistemas de gestidn para los documentos.

Resolucion Directoral N° 001-2020-INACAL/DN, que aprueba la NTP-ISO 30301:2020
Informacion y documentacion. Sistemas de gestion para los documentos. Principios
esenciales y vocabulario. 1a Edicion.

Resolucion Directoral N° 008-2016-JUS/DGDOJ, que aprueba la Guia sobre calidad
normativa y publicacién de proyectos normativos.

Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 001-2019-PCM/SEGDI, que aprueba
Directiva N° 001-2019-PCM/SEGDI, “Directiva para compartir y usar Software Publico
Peruano”.

Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital N° 002-2019-PCM/SEGDI, que aprueba
los Estandares de Interoperabilidad de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado
(PIDE) y medidas adicionales para su despliegue.

Contenido

El Archivo General de la Nacién, como ha sido sefialado, en calidad de ente rector del
Sistema Nacional de Archivos, ejecuta sus funciones para disponer de forma articulada y
uniforme las politicas y normas en materia archivistica a nivel nacional, lo cual involucra la
produccién, organizacién y conservacion de los documentos, expedientes y archivos,
independientemente del formato y soporte en el que se encuentre el documento
archivistico.

El Reglamento de la Ley de Gobierno Digital, establece obligaciones relacionadas con las
competencias del Archivo General de la Nacion, con incidencia sobre las siguientes
disposiciones:

1. El documento electrdnico tiene como ciclo de vida que comprende la planificacion,
produccion, conservacion, puesta a disposicion y/o eliminacién, de acuerdo con la
legislacion en materia de gobierno digital y las normas del Sistema Nacional de
Archivos. (Numeral 35.3 del articulo 35 del Capitulo I del Titulo IV)

2. EIl expediente electronico se gestiona como un documento archivistico digital,
cumpliendo las disposiciones técnico normativas emitidas por la Presidencia del
Consejo de Ministros, a través de la Secretaria de Gobierno Digital, y las normas
del Sistema Nacional de Archivos emitidas por el Archivo General de la Nacion
(Numeral 39.2 del articulo 39 del Capitulo Il del Titulo 1V).

3. Encaso existan documentos en soporte papel que requieran ser incorporados en el
expediente electronico, las entidades pueden aplicar lo establecido en el articulo 48
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del Reglamento de la Ley de Gobierno Digital. La Secretaria de Gobierno Digital en
coordinacién con el Archivo General de la Nacién emite las normas sobre la gestion
de expedientes conformados por documentos en soporte papel y documentos
electrénicos (Numeral 39.3 del articulo 39 del Capitulo I1).

4. Los estadndares técnicos de la estructura del expediente electronico son
establecidos por la Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la Secretaria
de Gobierno Digital, teniendo en consideracion las normas sobre los procesos de
gestién documental definidos en estdndares internacionales, normas técnicas, y de
archivos definidos por el Archivo General de la Nacion. (Numeral 40.2 del articulo
40 del Capitulo Il del Titulo V).

5. El Archivo General de la Nacion administra el repositorio archivistico digital nacional
para conservar y resguardar los documentos archivisticos digitales con valor
permanente provenientes de los repositorios archivisticos digitales institucionales
de las entidades (Numeral 51.1 del articulo 51 del Capitulo V).

6. El Archivo General de la Nacién implementa el repositorio archivistico digital
nacional de manera progresiva y de acuerdo con sus recursos y capacidades
asignadas (Numeral 51.2 del articulo 51 del Capitulo 1V).

7. EIl Archivo Central de las entidades publicas remite sus documentos archivisticos
digitales al Repositorio Archivistico digital nacional en base a los protocolos,
lineamientos y disposiciones establecidos por el Archivo General de la Nacion en
coordinacién con la Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la Secretaria
de Gobierno Digital (Numeral 51.3 del articulo 51 del Capitulo 1V).

8. La produccion de documentos archivisticos digitales, la aplicaciéon de los procesos
técnicos archivisticos y registro del patrimonio digital producido en el ejercicio de las
funciones de cada entidad publica atienden las normas y politicas emitidas por el
Archivo General de la Nacion (Numeral 52.1 del articulo 52 del Capitulo V).

9. Las normas y politicas para la gestion archivistica digital son elaboradas por el
Archivo General de la Nacion en coordinacion con la Presidencia del Consejo de
Ministros, a través de la Secretaria de Gobierno Digital (Numeral 52.2 del articulo
52 del Capitulo 1V).

10. El Archivo General de la Nacién en coordinacion con la Presidencia del Consejo de
Ministros, a través de la Secretaria de Gobierno Digital, dictan las normas para los
procesos técnicos archivisticos en soporte digital (séptima Disposicion
Complementaria Final).

A los fines del presente documento se establecen los siguientes conceptos. Estos tienen
el objetivo de sustentar y/o enmarcar el conjunto de acciones estratégicas identificadas en
el Plan de Accion para la implementacion de las recomendaciones del Panel de Expertos
convocado®.

8 En el afio 2021, a razon de las obligaciones establecidas con el Reglamento aprobado con el Decreto Supremo N° 029-
2021-PCM, y en el marco de la recoleccién de informacion para el proceso de formulacién normativa dispuesto en la “Guia
sobre calidad normativa y publicacién de proyectos normativos” aprobada con la Resolucién Directoral N° 008-2016-
JUS/DGDOQJ, se efectud un proceso de andlisis sobre los objetivos requeridos para la implementaciéon de la regulacion
correspondiente. La recoleccion involucré un método objetivo con la finalidad de identificar: objetivos, estrategias, tareas y
responsables. Para lo cual, se contd con la participacién de 11 especialistas de la Direccion de Desarrollo de Politicas
Archivisticas, y 11 especialistas representantes de los sectores del gobierno y la academia, como de las asociaciones
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a) Expediente electrénico.- Esta constituido por el conjunto de documentos
electronicos generados a partir de la iniciacion del procedimiento administrativo o
servicio prestado en exclusividad en una determinada entidad de la Administracién
Publica.

El expediente electrénico se constituye en los tramites o procedimientos
administrativos en la entidad que agrupa una serie de documentos 0 anexos
identificados como archivos, sobre los cuales interactian los usuarios internos o
externos a la entidad que tengan los perfiles de accesos 0 permisos autorizados.

b) Gestiéon documental.- La creacién y gestion de documentos es parte integral de
las actividades, procesos y sistemas de las organizaciones. La gestion documental
hace posible la eficiencia, la rendicidon de cuentas, la gestién de los riesgos y la
continuidad del negocio. También permite a las organizaciones capitalizar el valor
de sus recursos de informacibn como empresas, activos comerciales y de
conocimiento, y para contribuir a la preservacion de la memoria colectiva, en
respuesta a los desafios del entorno global y digital. El logro exitoso de los objetivos
de los documentos es resultante de la creacién y control de aguellos documentos
que son confiables, auténticos, tienen integridad y son usables.

Por ello, la gestion de documentos, se encuentra definida como aquella funcién de
controlar sistematica y eficientemente, la creacion, la recepcién, el mantenimiento,
el uso y la disposicion de los documentos, incluidos los procesos para incorporar y
mantener evidencia e informacién sobre las actividades y transacciones de la
organizacién, en forma de documentos, a lo largo de su ciclo de vida, que
comprende las fases de transito entre el Archivo de Gestidn, Archivo Central y el
Archivo General de la Nacion.

c) Metadatos.- Entendidos como aquellos datos que describen el contexto, el
contenido y la estructura de los documentos y su gestion a lo largo del tiempo. Asi
también, la ISO 15489-1 nos precisa que los metadatos para la gestion de
documentos es informacion estructurada o semiestructurada que permite la
creacion, gestion y uso de los documentos a lo largo del tiempo y entre distintos
dominios. Cada uno de estos dominios, representa un area de la actividad de la
organizacién desarrollado por un grupo propio o limitado de individuos que
comparten ciertos valores y conocimiento. Los metadatos para la gestién de
documentos pueden usarse para identificar, autenticar y contextualizar tanto los
documentos como los agentes, procesos y sistemas que los crean, gestionan,
mantienen y utilizan, asi como las politicas que los rigen.

La gestion de los documentos siempre ha implicado la gestién de los metadatos.
No obstante, el entorno digital precisa una expresion diferente de los requisitos
tradicionales, y unos mecanismos distintos para la identificacion, captura,
asignacion y uso de los metadatos. En el entorno digital, los documentos
autorizados son aquellos que se acompafian de metadatos que definen sus

registradas. Obteniéndose un total de 53 recomendaciones para el conjunto de obligaciones. Ello, fue documentado a través
del Informe N° 000009-2021-AGN/DDPA.
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caracteristicas fundamentales. Estas caracteristicas deben estar explicitamente
documentadas, y no de manera implicita como en algunos procesos basados en
papel. En el entorno digital, es esencial asegurar que las funciones de creacién y
captura de metadatos estén implantadas en los sistemas que crean, gestionan y
usan documentos. Inversamente, el entorno digital presenta nuevas oportunidades
para definir y crear metadatos y asegurar la captura completa y actualizada de
documentos al sistema. Estos documentos pueden ser testimonio de operaciones
o constituirlas ellos mismos.

d) Documento archivistico digital.- Es aquel documento electrénico que contiene
informacién en soporte o medio digital y es conservado de manera segura como
evidencia y/o activo de informacion, respetando su integridad documental. Es
producido por una persona natural, persona juridica o una entidad publica, en el
ejercicio de sus actividades, procesos, funciones y/o competencias.

e) Documento electrénico.- Es la unidad basica estructurada de informacion
registrada, publicada o no, susceptible de ser generada, clasificada, gestionada,
transmitida, procesada o conservada por una persona 0 una organizacion de
acuerdo a sus requisitos funcionales, utilizando sistemas informaticos.

f) Firma digital.- Es aquella firma electrénica que utilizando una técnica de
criptografia asimétrica, permite la identificacion del signatario y ha sido creada por
medios que éste mantiene bajo su control, de manera que estad vinculada
Unicamente al signatario y a los datos a los que refiere, lo que permite garantizar la
integridad del contenido y detectar cualquier modificacion ulterior, tiene la misma
validez y eficacia juridica que el uso de una firma manuscrita, siempre y cuando
haya sido generada por un Prestador de Servicios de Certificaciéon Digital
debidamente acreditado que se encuentre dentro de la Infraestructura Oficial de
Firma Electrénica - IOFE, y que no medie ninguno de los vicios de la voluntad
previstos en el Titulo VIII del Libro Il del Codigo Civil.

g) Interoperabilidad.- Habilidad de organizaciones y sistemas dispares y diversos
para interactuar con objetivos consensuados y comunes, con la finalidad de obtener
beneficios mutuos. La interaccion implica que las organizaciones involucradas
compartan informaciéon y conocimiento a través de sus procesos de negocio,
mediante el intercambio de datos entre sus respectivos sistemas de Tecnhologias
de la Informaciéon y Comunicaciones (TIC).

Los términos y sus definiciones permiten conocer el marco conceptual de la gestién
archivistica de documentos digitales y la preservacion de los mismos manteniendo las
caracteristicas necesarias de los documentos archivisticos en un formato electrénico para
servir como evidencia fiable de las actividades y la historia, el tiempo que sea requerido.

Esta misma gestion del documento archivistico digital implica su capacidad para
conformarse en expedientes producidos durante un procedimiento administrativo o judicial,
razén por la cual, la regulacion se hace efectiva no solo a los documentos, sino a la forma
adoptada con los expedientes electrénicos.
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Como es evidente, la gestién de un documento o un expediente electrénico se encuentra
condicionada a los procesos e instrumentos que sean aplicados para que estos mantengan
su fiabilidad, autenticidad, integridad y usabilidad. Por lo tanto, la consideracion de los
procesos archivisticos y los relativos a la gestion de documentos son medulares en la
consecucion de las actividades.

Conforme con sus competencias, el Archivo General de la Nacion ha efectuado la
regulacion de procesos y procedimientos archivisticos base para garantizar una produccion
de documentos en la Nacion de manera fiable, en los que se encuentran:

N° Proceso o procedimiento Descripciéon somera

Valoracién documental® Proceso mediante el cual se identifica y se determina el
valor primario o secundario de una serie documental,
asi como el periodo de retencién en el ciclo vital del
documento.

01

Organizacion de documentos | Proceso que define los criterios para clasificar, ordenar

02 L . o
archivisticos® y signar los documentos archivisticos.

Descripcion de documental*! Proceso que permite representar de forma objetiva y
03 estructurada del contenido y contexto de los
documentos archivisticos.

Servicios archivisticos'? Proceso que consiste en brindar el acceso a la
informacion contenida en los documentos archivisticos
04 a los wusuarios del Archivo considerando las
excepciones y limitaciones de acuerdo a la normativa
vigente.

Conservacion de documentos | Proceso que define los criterios para efectuar acciones
archivisticos®® de prevencion y correccion para la proteccién del
soporte o medio fisico y la informacién contenida en los
documentos archivisticos.

05

Transferencia de documentos | Procedimiento que orienta el cambio o traspaso de la
archivisticos! custodia de los documentos archivisticos entre los
06 Archivos, de acuerdo con el Cronograma de
Transferencia y/o Tabla de Retencién de Documentos
Archivisticos.

Eliminacibn de documentos | Procedimiento que orienta las acciones necesarias para
archivisticos?!® la autorizacion y destruccion de los documentos
archivisticos que han cumplido con su finalidad y que
han sido valorados como temporales.

07

9 Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J.
10 Resolucion Jefatural N° 180-2019-AGN/SG.
11 Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN/J.
12 Resolucion Jefatural N° 010-2020-AGN/J.
13 Resolucion Jefatural N° 304-2019-AGN/J.
14 Resolucion Jefatural N° 022-2019-AGN/J.
15 Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/J.
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Sin embargo, cada regulacion ha orientado su aplicabilidad sobre los documentos en
soporte papel, con excepcion del relacionado con la conservacion de documentos que
sugiere de forma puntual y somera la consideracién de aspectos de preservacion digital.

De igual manera, como se logrado advertir previamente, no se requieren solamente
procesos archivisticos, sino aquellos que permitan fortalecer la conformaciéon de los
expedientes dentro del procedimiento, y la produccién de los documentos en cada fase de
su ciclo vital.

En dicha linea, como parte de los lineamientos y politicas de la Ley N° 27658, Ley Marco
de Modernizacién de la Gestion del Estado, para optimizar la eficacia y eficiencia en el
logro de objetivos y uso de los recursos del Estado para el cumplimiento de sus funciones,
orientando la gestién hacia la obtencion de los resultados, el desarrollo del plan y su
ejecucion debera considerar las mejores practicas y estandares nacionales e
internacionales en la gestién de documentos.

Razon por la cual, establecer una alianza técnica y estratégica con el Instituto Nacional de
Calidad (INACAL), ente rector del Sistema Nacional para la Calidad, es imprescindible,
toda vez que, durante la Ultima década, a través de sus comités técnicos de normalizacion
ha efectuado la homologacion de diversas normas aprobadas por el Organismo
Internacional de Normalizaciéon (ISO), como son la NTP/ISO 15489 (2020), NTP/ISO 30300
(2017) y la NTP/ISO 30301 (2020), normas orientadas a establecer recomendaciones
sobre los requisitos necesarios para efectuar la correcta gestion de documentos en un
sistema organizacional.

En dicho sentido, la ejecucion del plan estara orientada también a articular los procesos de
gestion de documentos siguientes:

N° Proceso Descripcidon somera

Creacion de documentos Proceso que regula la creacién o recepcion de los
documentos en atencién o evidencia de una actividad

01 . L
conforme a los requisitos técnicos y legales para ser
admitidos como tales.
Captura de documentos Proceso que implica la asignacion de un identificador
Unico a cada documento, la generacion o captura de
02 metadatos del documento, y la creacién de la relacion

entre el documento con otros documentos, agentes o
actividades en una aplicacion o herramienta para la
gestion de documentos.

Clasificacion e indizacion de | Proceso que vincula el documento con la actividad que
03 | documentos esta siendo documentada de acuerdo al nivel establecido
previamente en el Cuadro de Clasificacion.

Control de Acceso a la Proceso que permite administrar el acceso de personas
04 informacion de los y maquinas a la informacion de los documentos a través
documentos de reglas, permisos y restricciones previamente
autorizados.
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N° Proceso Descripcidon somera

Almacenamiento de Proceso que permite implementar las garantias,
documentos independientemente del formato, entorno o soporte, para
proteger a los documentos del acceso no autorizado,
alteraciones, pérdida, destruccién, robo y catastrofes; a
través de supervisiones y evaluaciones rutinarias de
riesgos en la accesibilidad e integridad.

05

Uso y reutilizacion de la Proceso que orienta el uso de los documentos ante
informacion de los cualquier contingencia mientras que el periodo de
documentos conservacion sea requerido, a través de mecanismos
para la generacion de respaldos, conversién de formatos,
06 migracion de formatos, planes de contingencia, planes de
supervision, y metadatos técnicos del productor.

Este proceso también orienta el trabajo independiente de
metadatos para la reutilizacion de estos en otras
operaciones de la organizacion.

Migracion y conversion de Proceso que orienta y condiciona el paso de los
los documentos documentos de una aplicacién informatica a otra, o de un
07 formato a otro, a través de una migracion, digitalizacién o
conversion. Involucra para su aplicaciéon la gestion
electronica de los documentos archivisticos.

Disposicion de los Proceso que establece las condiciones para efectuar el
documentos cumplimiento de los valores de los documentos, sea para
efectos de una transferencia de los documentos interna
08 (en la entidad) o externa (con el Archivo General de la
Nacion, Archivos Regionales, o entidades publicas), o
para efectuar una eliminacion de documentos de forma
autorizada.

La particularidad con los procesos antes sefalados reside en que deberan ser enfocados
sobre la ejecucion de cada uno en un entorno electrénico.

Por lo tanto, los lineamientos e instrumentos deberan mantener las caracteristicas
sefialadas.

De igual manera, se recogio las recomendaciones efectuadas por la especialista, Aida Luz
Mendoza Navarro, en las publicaciones efectuadas en el Nro. 197 y 208 (2018 y 2020) del
Boletin Alerta Archivistica de la Pontificia Universidad Catolica del Pert, asi como
publicaciones Documentos electrénicos de archivo: una visiéon integradora (2009), En el
Perl los archivos digitales no seran custodiados por los archiveros (2007), La realidad
latinoamericana en gestion de documentos Electrénicos (2006), Valoracién de documentos
digitales de archivo desde la Perspectiva del proyecto InterPARES (2013), Reflexiones
sobre la digitalizacion en los archivos (2019), y otras publicaciones y exposiciones
realizadas en la Ultima década en l|beroamérica. El punto de vista otorgado por la
especialista permite, para el Perd, una garantia clara sobre la ruta a desarrollar, toda vez
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que, en su trayectoria ha efectuado la revisibon comparada de la técnica y la legalidad de
los métodos.

Finalmente, una fuente base para el estudio ha sido también Documentos electrdnicos:
manual para archiveros (2005) desarrollado por el Comité de Archivos de gestion en
entorno electrénico del Consejo Internacional de Archivos (ICA), donde se puntualiza la
importancia de la autenticidad y fiabilidad del documento electrénico, asi como su
conservacion; a partir de ello recomienda las siguientes estrategias:

= Una politica general que determine, en funcién de los requisitos establecidos, los
principales objetivos del tratamiento archivistico de los documentos;

= La distribucién de responsabilidades en relacion con el tratamiento archivistico de
los documentos;

= Las principales decisiones de la organizacion sobre como deberia llevarse a cabo
el tratamiento archivistico de los documentos. En concreto, las organizaciones
necesitan decidir hasta qué punto el tratamiento archivistico debe ser electrénico o
seguir basandose en el papel;

= Una estrategia de conservacion para los documentos de valor permanente;
= Una planificacion de recursos para el tratamiento archivistico.

Este analisis involucré un conjunto de recomendaciones de veinte (20) especialistas a nivel
nacional, respecto a la estructura del plan y su objetivo. Estas recomendaciones fueron
aterrizadas en 21 productos para 4 etapas de implementacion, de las cuales se
desarrollaron parte de ellas en el afio 2021.

Asimismo, para todos los casos, los productos a ser implementados se asocian con las
funciones de investigacion y formulacion de politicas y normas en materia archivistica, por
lo que su ejecucion se cifie a los procesos de formulacion normativa de la Direccion de
Desarrollo de Politicas Archivisticas.

En dicho sentido, con la finalidad de garantizar el 6ptimo desarrollo de la normativa se han
adoptado las etapas del analisis de impacto regulatorio (RIA) dispuestas en la Guia sobre
la Calidad normativa y publicaciébn de proyectos normativos, aprobada mediante la
Resolucion Directoral N° 008-2016-JUS/DGDOJ, asi como las consideraciones
establecidas en el Reglamento que establece disposiciones relativas a la publicidad,
publicacion de proyectos normativos y difusion de normas legales de caracter general,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, para aquellos lineamientos que
no dispongan con un marco procedimental para la formulacion, y que su elaboracion posea
un alcance nacional.

Etapas reglé:l;ﬁe;?agznlzf;ormas con Actividades
Definicion del problema Identificacion de deficiencias y objetivos
Identificacion de opciones regulatorias Identificacion de alternativas
Identificacion de entidades claves que gestionan
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Etapas reguladas para las normas con

. Actividades
caracter general

Recoleccion de informacion instrumentos para el control de accesos

Andlisis de lineamientos (normativa interna)
estandares de entidades identificadas,
confrontadas con casuistica internacional.

Identificar y redactar los elementos del proyecto
de Lineamiento

Coordinar la realizacion de espacios de
levantamiento de informacion con interesados
sobre los datos ubicados.

Evaluacion de opciones alternas Redactar el proyecto del Lineamiento
Provisiones de monitoreo y evaluacion Socializar el proyecto de Lineamiento
Transparencia y Consulta publica Gestionar la aprobacién del proyecto de

lineamiento propuesto

Finalmente, la presente planificacion se efectta en el marco de las actividades aprobadas
en el Plan Operativo Institucional para el Area de Investigacion y Normas Archivisticas para
el afio 2022 con la Resolucion Jefatural N° 188-2021-AGN/JEF, sefaladas a continuacion:

a. Elaboracién de normativa archivistica y de gestion documental (AOI00001600201)

b. Elaboracibn e implementacion de la Politica Nacional de Archivos
(AOI100001600202)

c. Gestion de Espacios de trabajo, investigacion y socializacion multidisciplinar de
Gobierno digital (AOI00001600264)

d. Investigacién de asuntos archivisticos y de gestion documental (AOI00001600265)

Aspectos generales de los productos a planificarse

N° de Tiempo
Producto Subproducto de Recursos
producto . L.
ejecucion
01
05 Glosario terminoldgico. - 2 meses | especialista
01 analista
Lineamientos para Documento
electrénico
Lineamientos y guias parala | Lineamientos para Expediente
implementacion de la gestion | glectrénico o1
06 de: documentos electrénicos, especialista
expedientes electronicos y Guia del documento 8meses | 1 analista
metadatos (norma). electrénico
Guia del expediente
electrénico
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N° de Tiempo
roducto Producto Subproducto de Recursos
P ejecucion
Lineamientos para el Esquema
estandar de Metadatos
03 normas actualizando las Administracion de Archivos
Directivas de los procesos Conservacion de documentos 01
09 archivisticos para formato no archivisticos 5 meses | especialista
electronicos. (segun 01 analista
prioridad) Planificacion archivistica
Creacion, captura 'y
clasificacion
Descripcion
. . Control de accesos
Lineamientos sobre los 01
10 procesos para la gestién de Eliminacion y destruccion 5 meses | especialista
documentos electrénicos. T i
Digitalizacion 01 analista
Valoracion
Conservacion y
almacenamiento
oy . 01
12 Politica Nacional - 2 meses -
especialista
Lineamientos técnicos para el 01
14 tratamiento de preservacion - 8 meses -
digital especialista
Acciones a ser desarrolladas de acuerdo al producto
N° de .
Producto Subproducto Acciones
producto
Revision de los términos existentes en el
marco normativo vigente para el Sistema
05 Glosario terminoldgico. - Nacional de Archivos, con la finalidad de
garantizar su uniformidad y coherencia.
Involucra el tramite de aprobacién.
Gestion del proyecto normativo formulado
Lineamientos para por el Area de Investigacion y Normas
Documento P Archivisticas, y revisado por la Secretaria
Lineamientos y guias electrénico de Gobierno y Transformacion Digital, de
para la implementacion modo que adquiera los filtros
de la gestion de: correspondientes.
06 L
documentos electronicos, Gestion del proyecto normativo formulado
expedientes electronicos Lineamientos para | P el Area de Investigacion y Normas
y metadatos (norma). Expediente P Archivisticas, y revisado por la Secretaria
eIeF():trénico de Gobierno y Transformacion Digital, de
modo que adquiera los filtros
correspondientes.
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N° de
producto

Producto

Subproducto

Acciones

Guia del
documento
electrénico

Revision de metodologia de
implementacion de lineamientos
formulados, que garantice el cumplimiento
normativo. Asi como el tramite de
aprobacion que involucre la opinion técnica
de los 6rganos de linea.

Guia del expediente
electrénico

Revision de metodologia de
implementacion de lineamientos
formulados, que garantice el cumplimiento
normativo. Asi como el tramite de
aprobacién que involucre la opinién técnica
de los drganos de linea.

Lineamientos para
el Esquema
estandar de
Metadatos

Analisis en conjunto con grupo de trabajo
técnico, que permita identificar las
alternativas regulatorias proporcionales
para alcanzar el objetivo de la norma. Asi
como el tramite de aprobacién que
involucre la opinidn técnica de los érganos
de linea.

09

03 normas actualizando

las Directivas de los

procesos archivisticos

para formato no
electronicos. (segun
prioridad)

Administracion de
Archivos

Planificacion, identificacion del problema,
levantamiento de informacién y formulacién
de un proyecto de norma que oriente la
sistémica administracion de los sistemas
institucionales de archivos. Asi como el
tramite para su aprobacién.

Conservacion de
documentos
archivisticos

Planificacion, identificacion del problema,
levantamiento de informacion y formulacion
de un proyecto de norma que oriente la
conservacion transversal y sistémica de los
documentos en sus distintos formatos y
soportes a lo largo del ciclo de vida del
documento. Asi como el trdmite para su
aprobacion.

Planificacién
archivistica

Planificacion, identificacion del problema,
levantamiento de informacion y formulacion
de un proyecto de norma que oriente la
sistémica administracion de los sistemas
institucionales de archivos. Asi como el
trdmite para su aprobacion.

10

Lineamientos sobre los
procesos para la gestion

de documentos
electrénicos.

Creacion, captura y
clasificacion

Analisis en conjunto con grupo de trabajo
técnico, que permita identificar las
alternativas regulatorias proporcionales
para alcanzar el objetivo de la norma. Asi
como el trdmite de aprobacion que
involucre la opinion técnica de los érganos
de linea.
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N° de

producto Producto Subproducto Acciones

Descripcion Analisis en conjunto con grupo de trabajo
técnico, que permita identificar las
alternativas regulatorias proporcionales
para alcanzar el objetivo de la norma. Asi
como el tramite de aprobacién que
involucre la opinién técnica de los 6rganos
de linea.

Control de accesos | Andlisis en conjunto con grupo de trabajo
técnico, que permita identificar las
alternativas regulatorias proporcionales
para alcanzar el objetivo de la norma. Asi
como el tramite de aprobacién que
involucre la opinidn técnica de los érganos

de linea.
Eliminacién y Analisis en conjunto con grupo de trabajo
destruccion técnico, que permita identificar las

alternativas regulatorias proporcionales
para alcanzar el objetivo de la norma. Asi
como el tramite de aprobacién que
involucre la opinién técnica de los 6rganos
de linea.

Digitalizacion Planificacion, identificacion del problema,
levantamiento de informacion y formulacion
de un proyecto de norma que oriente la
implementacion del proceso de
digitalizacion de documentos durante su
ciclo de vida. Asi como el tramite para su
aprobacion.

Valoracién Planificacion, identificacion del problema,
levantamiento de informacion y formulacion
de un proyecto de norma que oriente el
adecuado reconocimiento de requisitos
para la valoracion de los documentos
electronicos. Asi como el tramite para su

aprobacion.
Conservacion y Planificacion, identificacion del problema,
almacenamiento levantamiento de informacion y formulacion

de un proyecto de norma que garantice la
conservacion de los elementos (firma,
soporte y formatos) necesarios para
mantener las caracteristicas de los
documentos electrénicos a largo plazo. Asi
como el tramite para su aprobacion.

Analisis del contexto existente para el
desarrollo del Sistema Nacional de
12 Politica Nacional - Archivos, de modo que se evalle la
pertinencia para la elaboracion de una
Politica nacional en materia archivistica. Asi
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N° de
producto

Producto

Subproducto

Acciones

como el seguimiento, para formalizar el
proceso de su disefio y formulacion.

Lineamientos técnicos
14 para el tratamiento de -
preservacion digital.

Planificacion, identificacién del problema,
levantamiento de informacion y formulacion
de un proyecto de norma que garantice la
permanencia y acceso del documento
archivistico a largo plazo de forma
metodoldgica. Asi como el trAmite para su
aprobacion.
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VI. Cronograma
° E ® g <
. Unidad de 5 | = o | o 2| £ 5| €| €
N° Producto Subproducto Actividad . Responsable £ = 5 3 < % 8 E ,"é E g
Medida ) s < = 3 3 > g 5 2 z
w < o (e} <) =
» z o
. . Informe
Levantamiento de observaciones - DDPA - AINA 1 1
o5 | Glosario ) tecnico
terminolégico. " i
Ge,stl'on de aprobacion de la propuesta Informe DDPA - AINA 1
(tr&mite)
Lineamientos para' . Ges.tlonarlla aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
Documento electrénico de lineamiento propuesto
Llneamlentos para’ _ Ges_tlonar_la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
Expediente electronico de lineamiento propuesto
i i Guia del documento . . Informe
Llnleamlentos y . Socializar el proyecto de la Guia - DDPA - AINA 1
guias para la electrénico técnico
implementacion de Gesti | bacion del X
L nar r n r
la gestion de: J els 'c(’;a, a aprobacion def proyecto Informe DDPA - AINA 1
06 | documentos €labula
electronicos, Guia del expediente Informe
; . ializar el pr | i - DDPA - AINA
expedientes electrénico Socializar el proyecto de la Guia técnico 1
electrénicos y . .
metadatos (norma). Gestlonafr la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de la Guia
Lineamientos para el L Informe
’p Socializar el proyecto - DDPA - AINA 1
Esquema estandar de técnico
Metadatos
Gestionar la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
09 12 normas Adm?nlstrauon de Ide.nt.lflcauon de deficiencias y Plan DDPA - AINA 1
actualizando las Archivos objetivos
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g 2 o
. Unidad de Sl 9| =| 2 ¢ el €| §| €| =
N° Producto Subproducto Actividad ) Responsable | £ 5| 5 2| 5| 2 2| §| 3 §| §
Medida o = < = S ) 2| 8| 8§ 3 k=
& z| 8
Directivas de los Recolectar informacién sobre:
procesos dentificacién de al .
archivisticos para - Ae’nlt.l !ca:jmolp e a.ternatlvas '
formato no - ndlisis de '|n§am|eztos (qgrn;atlva
electronicos. (segun !nterqg) estandares de entidades
prioridad) |dent!f|c.ada.s, confrpntadas con Informe DDPA — AINA
casuistica internacional. (evaluacion de 1
- DDPA -
- ldentificar y redactar los elementos impacto)
- - p AEINA
del proyecto de Lineamiento
- Coordinar la realizacion de espacios
de levantamiento de informacion
con interesados sobre los datos
ubicados.
Redactar el proyecto del Lineamiento Proyecto DDPA - AINA 1
Socializar el proyecto de Lineamiento Informe
(grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
tionar | r ién del pri t
Gestionar la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
nservacion Identificacion ficienci
Conservacio de.' . dg t. cacion de deficiencias y Plan DDPA - AINA 1
documentos archivisticos | objetivos
Recolectar informacion sobre:
- ldentificacién de alternativas
- Andlisis de lineamientos (normativa
interna) estandares de entidades Informe DDPA — AINA
identificadas, confrontadas con (evaluacion de DDPA 1
casuistica internacional. impacto) )
o AEINA
- ldentificar y redactar los elementos
del proyecto de Lineamiento
- Coordinar la realizacion de espacios
de levantamiento de informacién
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g 2 o
. Unidad de Sl 9| =| 2 ¢ el €| §| €| =
N° Producto Subproducto Actividad ) Responsable | £ 5| 5 2| 5| 2 2| §| 3 §| §
Medida 3 g < s 3 = 1<) g 5 S =
is < 8 le) <Z> 5
con interesados sobre los datos
ubicados.
Redactar el proyecto del Lineamiento Proyecto DDPA - AINA 1
Socializar el proyecto de Lineamiento Informe
(grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
tionar | r ién del pri t
Geg ional . a aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
Planificacion archivistica Ide.nt.lflcauon de deficiencias y Plan DDPA - AINA 1
objetivos
Recolectar informacion sobre:
- ldentificacion de alternativas
- Andlisis de lineamientos (normativa
interna) estandares de entidades
identific.ade'ls, confrpntadas con Informe DDPA — AINA
casw.s.tlca internacional. (evaluacion de DDPA - 1
- ldentificar y redactar los elementos impacto)
del proyecto de Lineamiento AEINA
- Coordinar la realizacion de espacios
de levantamiento de informacién
con interesados sobre los datos
ubicados.
Redactar el proyecto del Lineamiento Proyecto DDPA - AINA 1
Informe
Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
Gestionar la aprobacion del proyecto
>ionar 'a ap proy Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
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casuistica internacional.
- ldentificar y redactar los elementos
del proyecto de Lineamiento

2 g o
. Unidad de Sl 9| =| 2 ¢ el €| 5| €| =
N° Producto Subproducto Actividad ) Responsable | £ 5| 5 2| 5| 2 2| §| 3 §| §
Medida 3 g < s 3 = 1<) g 5 S =
w < b} [e] <) =
» 2 o
Creacion, captura y Informe
clasificacion Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
Ges.tlonar.la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
Descripcion Informe
Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
Ges.tlonar.la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
Control de accesos Informe
Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
Lineamientos sobre - -
los procesos para la Gestionar la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
10 | gestion de de lineamiento propuesto
dlocun:\eptos Eliminacion y destruccion Informe
electronicos. Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
Ges.tlonar.la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
Digitalizacién Identificacion ficienci
igitalizacio dg t.l icacion de deficiencias y Plan DDPA - AINA 1
objetivos
Recolectar informacion sobre:
- Identificacion de alternativas
- Andlisis de lineamientos (normativa Informe DDPA — AINA
interna) estandares de entidades (evaluacion de DDPA 1
identificadas, confrontadas con i i
impacto) AEINA
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g 2 o
. Unidad de Sl 9| = 2| ¢ el €| §| €| =
N° Producto Subproducto Actividad ) Responsable | £ 5| 5 2| 5| 2 2| §| 3 §| §
Medida @ = < = S o 2 8 2 2 ©
i g o ) =2
» 2 o
- Coordinar la realizacién de espacios
de levantamiento de informacion
con interesados sobre los datos
ubicados.
Redactar el proyecto del Lineamiento Proyecto DDPA - AINA 1
Informe
Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
Gestionar la aprobacion del proyecto
ionar 'a ap proy Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
Valoracion Ide.nt.n‘lcauon de deficiencias y Plan DDPA - AINA 1
objetivos
Recolectar informacion sobre:
- ldentificacion de alternativas
- Andlisis de lineamientos (normativa
interna) estandares de entidades
identificadas, confrontadas con Informe DDPA — AINA
casw.s.tlca internacional. (evaluacion de DDPA - 1
- ldentificar y redactar los elementos impacto)
del proyecto de Lineamiento AEINA
- Coordinar la realizacién de espacios
de levantamiento de informacién
con interesados sobre los datos
ubicados.
Redactar el proyecto del Lineamiento Proyecto DDPA - AINA 1
Informe
Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
Gestionar la aprobacion del proyecto
>ionar 'a ap proy Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
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o 2 [}
. Unidad de Sl 9| =| 2 ¢ el €| 5| €| =
N° Producto Subproducto Actividad ) Responsable | £ 5| 5 2| 5| 2 2| §| 3 §| §
Medida @ = < = S o 2 8 2 2 ©
L 8 (] tZD a
Conservacpn y Id(-?nt.lflcamon de deficiencias y Plan DDPA - AINA 1
almacenamiento objetivos
Recolectar informacién sobre:
- ldentificacién de alternativas
- Andlisis de lineamientos (normativa
interna) estandares de entidades
identificadas, confrontadas con Informe DDPA — AINA
casw_s_tlca internacional. (evaluacion de DDPA - 1
- ldentificar y redactar los elementos impacto)
- - p AEINA
del proyecto de Lineamiento
- Coordinar la realizacion de espacios
de levantamiento de informacién
con interesados sobre los datos
ubicados.
Redactar el proyecto del Lineamiento Proyecto DDPA - AINA 1
Informe
Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
- | - |
Ges.tlonar‘ a aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto
Elaboracion del analisis de pertinencia Informe DDPA — AINA 1
DDPA
12 | Politica Nacional - oPP
Gestién para la formalizacién Oficio 1 1 1
OGPP -
Mincul
14 L'inefamientos ) Ide.‘nt.lflca(:lon de deficiencias y Plan DDPA - AINA 1
técnicos para el objetivos
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o 2 [}
. Unidad de Sl 9| =| 2 ¢ el €| 5| €| =
N° Producto Subproducto Actividad ) Responsable | £ 5| 5 2| 5| 2 2| §| 3 §| §
Medida o = < = S ) 2| 8| 8§ 3 k=
& z a
tratamiento de Recolectar informacion sobre:
preservacion digital. e g .
- ldentificacién de alternativas
- Andlisis de lineamientos (normativa
interna) estandares de entidades
identific.ada.s, confrpntadas con Informe DDPA — AINA
casw.s.tlca internacional. (evaluacion de DDPA - 1 1
- ldentificar y redactar los elementos ;
’ > impacto) AEINA
del proyecto de Lineamiento
- Coordinar la realizacién de espacios
de levantamiento de informacién
con interesados sobre los datos
ubicados.
Redactar el proyecto del Lineamiento Proyecto DDPA - AINA 1
Informe
Socializar el proyecto de Lineamiento (grupos de DDPA - AINA 1
trabajo)
tionar | r i6n del pri i
Gestionar la aprobacion del proyecto Informe DDPA - AINA 1
de lineamiento propuesto

. Intervalo de tiempo en el que se realiza la actividad

DDPA : Direccion de Desarrollo de Politicas Archivisticas

AINA  : Area de Investigacion y Normas Archivisticas

AEINA : Area de Evaluacion e Implementacion de Normas Archivisticas
OPP : Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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