Escuela Nacional de Archivistica
Coordinaciéon de Formacion Profesional

PLAN DE ACCION
CARRERA PROFESIONAL TECNICA EN ARCHIVISTICA - 2022

l. DATOS INFORMATIVOS

1.1
1.2.
13.

. FINALIDAD:

Nombre del IES: Escuela Nacional de Archivistica
Direccidn: Jr. Rodriguez de Mendoza 153, Pueblo Libre
Nombre del programa de estudios: Carrera Profesional Técnica en Archivistica

En respuesta al Estado de Emergencia Sanitaria decretado por el Gobierno Peruano frente a la
Pandemia del Coronavirus, el presente “Plan de actividades” en la Escuela Nacional de Archivistica
(ENA) busca garantizar la continuidad de las actividades académicas de la Carrera Profesional Técnica
en Archivistica y dar cumplimiento de la Resolucion Viceministerial N° 177-2022 -MINEDU, que
aprueba a la Norma técnica “Orientaciones para el desarrollo del servicio educativo en los Centros de
Educacién Técnico-Productiva e Institutos y Escuelas de Educacién Superior”, el mismo que, como
anexo, forma parte de lapresente resolucion”

.  OBJETIVOS:
3.1. Objetivo General:

Elaborar un plan de accién de horas lectivas de la Carrera Profesional Técnica en Archivistica,
empleando estrategias pedagdgicas en los estudiantes.

3.2. Objetivo Especificos:

V. DESCRIPCION DEL PLAN DE ACCION DE HORAS LECTIVAS:

- Establecer orientaciones a los docentes y estudiantes para el cumplimento de las horas lectivas
con el apoyo de herramientas tecnoldgicas que garanticen el accesode todos los miembros de
la comunidad académica de manera oportuna y pertinente.

- Establecer responsabilidades para el cumplimiento del presente plan de accién.

- Asegurar el cumplimiento de la programacion académica establecida en los silabos

respectivos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS ACTIVIDADES EVIDENCIAS
Establecer orientaciones a | -Capacitacion alos docentes y - Correos electrénicos
docentes y estudiantes para el | estudiantes en el uso de - Registro de
cumplimento de las horas lectivas | herramientas tecnoldgicas. asistencia

con el apoyo de herramientas
tecnolégicas que garanticen el
acceso de todos los miembros de
la comunidad académica de
manera oportuna y pertinente.

-Disefio y elaboracién de una
plataforma para el acceso del
material educativo, estrategias de
aprendizaje y evaluacion.

- Planificacion de las sesiones
académicas a través de una
plataforma de comunicacion.

- Grabacion de la
capacitacion a
docentes y
estudiantes.

- Plataforma Meet
(grabaciones)
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Establecer responsabilidadespara | Reunion técnica para establecer las Informe, reporte,
el cumplimiento  del | responsabilidades del cumplimiento correo electrénico

presente plan de accion. del presente plan.

Asegurar el cumplimiento dela | Elaboracion del informe de Informe de

programacion académica | programacion curricular, sesionesde programacion curricular,

establecida en los silabos | aprendizaje, silabos actualizados, sesiones deaprendizaje,

respectivos. coherentes con el plan de accién. silabos actualizados,
coherentes con el plande
accion, INTRANET.

V. METODOLOGIA

La estrategia metodolégica de las unidades didacticas de la Carrera Profesional Técnica enArchivistica
se alinea con los planteamientos del enfoque constructivista, por lo cual promueve la construccion de
aprendizajes a partir de elementos y procesos significativos, vinculados a experiencias personales
capaces de articularse con los saberes previos delos participantes.

Al interior de la unidad didactica, el docente promovera las siguientes estrategias:

- Estrategias para el estudio autbnomo: Orientadas a estimular en los estudiantes, la
organizacion y adecuacion del tiempo y estilos personales de aprendizaje, a las exigencias
académicas que le plantea la unidad didactica en el marco de procesos de autorregulacién y
ajuste continuo. Supone el fomento del estudio individual, reflexivo y analitico de los
contenidos presentados.

- Estrategia interactiva: Favorece la interaccion con los contenidos, recursos y agentes
educativos de la unidad didactica, a través de los foros de debate, sesiones de chat y
actividades colaborativas. De esa manera, se propiciara el intercambio de opiniones y la
construccion colectiva de un nuevo conocimiento.

- Estrategias aplicacion e integracion: A través de las actividades se estimulard la
capacidad de integracion de aprendizajes, asi como las de reflexién critica ypropuesta,
vinculadas a la experiencia del participante.

En este sentido, la metodologia se caracteriza por ser una propuesta formativa que se desarrolla a través
de cuatro fases: Reflexionar — Aprender — Disefiar — Aplicar. Lo que implica que los estudiantes
construyan sus aprendizajes de manera autbnoma, interactiva, reflexiva, colaborativa, siendo el centro
de nuestra actividad formativa.

VI HERRAMIENTAS Y MATERIALES
Los principales recursos que el estudiante puede utilizar en el curso son:

- Google Meet: Permite la reunion sincrénica entre los alumnos y el docente. El ingreso es a
través de su correo institucional, y las sesiones serén grabadas para revisiones proximas.

- Intranet: Plataforma que gestiona todos los procesos académicos yadministrativos del
Instituto, optimizando el trabajo donde el actor principal es el estudiante, desde su admisién
hasta su certificacion.
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- Campus virtual: Es el medio académico que permite acceder a foros de debate, sesiones,
materiales, asi como a espacios para la publicacion de textos complementarios y de las
actividades que seran enviadas por el docente hacia el alumno.

VII. EVALUACION

La evaluacion del curso tiene un cardcter formativo y sumativo, lo que implica el seguimiento y
evaluacién de las actividades que realicen los estudiantes durante el desarrollo del curso.

El promedio final del curso se calculara de la siguiente manera:

e Participacion en clase y asistencia (PCA) = 15%
e  Evaluacion primer parcial (EPP) = 20%

e Trabajos individuales-grupales (TC) = 45%

e  Evaluacién segundo parcial (ESP) = 20%
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VI PLANIFICACION DEL PERIODO ACADEMICO 2022

PERIODO ACADEMICO 2022 - |

. A _— Horas no
DESCRIPCION T1PO Periodo Académico (créditos y horas) ‘ presenciales O Total
MOD. UNIDAD DIDACTICA  DESARROLLO ¥ O 1 [ R V2 B V2 B VAR VAR IR V/ IRV | Presen Hora Horas
COMPETENCIA © M © O © O © O © @ Ao sheeie ST gyp Médulo
NPr Pr 1l 11 m 1wV v v VvV | VI VI ‘
. Administracién 4 5 80 96
9=
2 g Recursos Humanos 3| 4 64 80
0|l g . .
C>> - g— Gestion Logistica 3| 4 64 80
% =8 Disefiar,  un | costos y
S| T &|sistema  que Presupuestos o & ey
2(.) a8 permita _ una Historia de las
- 'g § = orgamzacnonl(cj)z Instituciones Adm. | 2 64 64
:) " -
o S =/ procesos de Hlstprlqde las 3| 4 64 48 Primer
> qc) trabajo y de Instituciones Adm. Il :
T O| B |relaciones Normalizacion 4| 5 80 80 PA.: 464
§ | = | que favorezcala ArCh'V'St'f:? S q
Q Q| £ |tarea deabordar Introduccion ala 4| 5 80 80 P?_uzgg
©| @ |la obtencion de | Archivistica '
o= £ |un sistema de | Legislacion 4|5 80 80
S ©| o |gestion Archivistica
:8 A & | documental Total:
S S .g Y | Matematica 3| 4 64 80 960
o 5 ;
5 % archivo de | comunicacion 3| 4 64 48
S |una  manera
S g ef!C|ente Y| Informatica 3| 4 64 48
= O | eficaz
3
) — EXPERIENCIAS
x FORMATIVAS EN
a SITUACIONES DE 41641 464 128 160
TRABAJO (ESRT)
* 5 créditos en el Médulo Formativo 3 total
4
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IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PERIODO ACADEMICO 2022
PERIODO ACADEMICO 2022 — |
) P.A ) FECHA FECHA
MOD UNIDAD DIDACTICA DOCENTE - o
RECURSOS HUMANOS Silvia Angeles Lépez 21/03/2022 23/07/2022
GESTION LOGISTICA Oscar Soto Vera 21/03/2022 23/07/2022
m COSTOS Y PRESUPUESTOS Daniel Barrera Esparta 21/03/2022 23/07/2022
s | | MATEMATICAS Daniel Barrera Esparta 21/03/2022 | 23/07/2022
e
:?’ HISTORIA DE LAS INSTITUCIONES David Vargas Torreblanca 21/03/2022 23/07/2022
o ADMINISTRATIVAS |
“ g ADMINISTRACION Maria Esther Napaico Sandoval 21/03/2022 23/07/2022
g % EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES Brenda Rosa Mendoza Arakaki 21/03/2022 23/07/2022
g © DE TRABAJO (EFST)
= © I - FECHA FECHA
° % UNIDAD DIDACTICA DOCENTE ‘ INICIO FIN
g 2 INTRODUCCION A LA ARCHIVISTICA Liz Agapito Ulloa 21/03/2022 23/07/2022
©
3 = I HISTORIA DE LAS INSTITUCIONES David Fernandez Villanova 21/03/2022 23/07/2022
= g ADMINISTRATIVAS |
o LEGISLACION ARCHIVISTICA Marlon Alvizuri Villavicencio 21/03/2022 | 23/07/2022
t§ COMUNICACION Eveling Chauca Giro6n 21/03/2022 23/07/2022
[72]
R EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES Melchor Baldedn Ccellccascca 21/03/2022 23/07/2022
DE TRABAJO (EFST)
INFORMATICA Cristian Ramirez Zavaleta 21/03/2022 23/07/2022
NORMALIZACION ARCHIVISTICA Giovanna Valencia Alvarez 21/03/2022 23/07/2022
5
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CRONOGRAMA
ACTIVIDADES ACADEMICAS 2022

PERIODO ACADEMICO 2022-1

Examen de admision:
Examen por exoneracion
Examen ordinario

-Domingo 06 de marzo
-Domingo 13 de marzo

Matricula:
- Matricula regular

- Matricula extemporanea,
reserva, licencia de estudios y
actualizacion

-Del 14 al 16 de marzo

-Del 17 al 18 de marzo

Charla informativa a los ingresantes

-Viernes 18 de marzo

Inicio de clases

-Lunes 21 de marzo

Fin de clases

-Sabado 23 de julio

PERIODO ACADEMICO 2022-11

Examen de admision:
- Examen por exoneracion
- Examen ordinario

-Domingo 03 de julio
-Domingo 10 de julio

Matricula:
- Matricula regular

- Matricula extemporanea,
reserva, licencia de estudios y
actualizacion

-Del 11 al 13 de julio

-Del 14 al 15 de julio

Charla informativa a los ingresantes

-Viernes 15 de julio

Inicio de clases

-Lunes 08 de agosto

Fin de clases

-Sabado 10 de diciembre
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