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Lima, {3 QCT. 107

Visto ¢! Informe N° 31-97-AGN/DNAH. de la

Direccion Nacional de Archivo Histérico, sobre el “ Plan de prevencién y recuperacion
de siniestros por inundacion en archivos ”, elaborado por la Direccion de Conservacion.

CONSIDERANDO

Que, la defensa civil es ¢l conjunto de medidas
permanentes destinadas a prevenir, reducir, atender v reparar los dafios a personas v
bienes, que pudieran causar los desastres;

Que, frente a la presencia del Fenomeno de El
Nifio, es necesario tomar medidas de prevencion a fin de evitar o disminuir la magnitud
de los desastres que éste pudiera ocasionar;

Que, es politica de la institucion proponer medidas
de conservacion del Patrimonio Documental de 1a Nacion;

Que, la Direccion de Conservacién de la Direccion
Nacional de Archivo Historico ha elaborado el “ Plan de prevencion y recuperacion de
siniestros en archivos ”;

De conformidad con el decreto ley N° 19338 que
crea el Sistema Nacional de Defensa Civil, resolucién ministerial N° 197-93-JUS., que
aprueba ¢l Reglamento de Organizacion y Funciones del Archivo General de la Nacion vy
la resolucion jefatural N® 116-94-AGN/J., que aprueba el Manual de Organizacion y
Funciones de la Direccion Nacional de Archivo Histérico; v

Con la visacion de las direcciones nacionales de
~ Archivo Historico, Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio, Oficina Técnica
Administrativa, Direccién de Conservacién y la Oficina de Planificacién y Presupuesto;

"é 3 SE RESUELVE :
Articulo Primero.- APROBAR el “ Plan de

prevencion y recuperacion de siniestros por inundacion en archivos ” el mismo que
forma parte de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- Las normas contenidas en el

presente Plan son de obligatorio cumplimiento de los archivos regionales integrantes del
Sistema Nacional de Archivos.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE
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PLAN DE PREVENCION Y RECUPERACION DE SINIESTROS
POR INUNDACION EN ARCHIVOS

DIAGNOSTICO

Los archivos integrantes del Sistema Nacional ddnios del Perd, y en especial,
aquell0s que se encuentran situados en las zorlasadias en emergencia, corren un
evidente riesgo de sufrir siniestros por inundaco@asionados por lluvias torrenciales,
desbordes y otros fendmenos naturales, como caosrsgiawde la presencia del
Fendmeno de EI Nifio.

JUSTIFICACION

Conocidos los dafios que pudiesen ocasionar el Fer@de El Nifio vemos la
necesidad de instruir al personal que labora edifesentes archivos de nuestro pais, a
fin de que puedan prevenir y hacer frente a pastild@estros por inundacion, que sin
duda afectarian el Patrimonio Documental que cietoglconservan.

FINALIDAD

Alcanzar un instrumento practico de ayuda a lokiaos ubicados en las zonas de
emergencia, para su participacion organizada dequion y seguridad en caso de
suscitarse un siniestro por inundacion.

OBJETIVO

Orientar al personal de los archivos, sobre |la mapaia de un Plan de Prevencion de
Siniestros.

Prevenir desastres, evitando o disminuyendo su itoagn

Proteger y asegurar el Patrimonio Documental déaldon, aplicando medidas
preventivas y de seguridad.

CONSIDERACIONES GENERALES

EDIFICIO E INSTALACIONES

Es importante realizar una revision general déblaacion geografica del edificio del
archivo, asi como del material del que esté coidstriadobe, quincha, ladrillo,
columnas, vigas, etc.). Si existieran muros deezaibn de agua en las inmediaciones y
puertas de local, o canales de desembocaduraside ag lluvia por las calles y
avenidas circundantes al local del archivo, vaifigue estén en buenas condiciones.
Asimismo, sera necesario revisar techos, puertaganas, posible existencia de grietas
en las paredes, red eléctrica, conductos de agdaaagite, etc.; evaluar su situacion.

DOCUMENTACION

Los documentos deberan estar instalados en estenyés muebles a una altura
considerable del piso, evitando en lo posible slamgento en el suelo.

Sera necesario elaborar una lista de las seriesrdotales consideradas «mas



valiosas», a fin de priorizar su evacuacion en dassuscitarse un siniestro de gran
magnitud. Evidentemente, toda la documentacioncgatdia un archivo es
importante, sin embargo, entre ellos, existen@segrupos documentales o series
considerados mas valiosos, ya sea por sus casdictesiparticulares, su valor historico,
su mayor demanda en el servicio, etc.

Potencial Humano

Al hablar de un Plan de Prevencion de Siniestrelsechos considerar la participacion
activa de todo el personal del archivo. Por eapgportante su organizacion y que
cada persona tenga un rol activo dentro del Plan.

RIESGO

Las principales fuentes de humedad son:

Lluvias, desbordes de rios, lagos, mares, etc.

Goteras por grietas en los techos y paredes, aishavieriadas de conduccion de agua y
desaguie, etc.

Filtraciones de la humedad por capilaridad de #asges.

MEDIDAS PREVENTIVAS

Revision de los riesgos internos y externos dediogati ubicacion geografica, muros de
contencién, canales de lluvias, paredes, techosanas y posibles grietas, etc.
Realizar una revision general del sistema de emetgctrica. La llave general debera
estar en perfecto estado.

Desactivar el sistema eléctrico al finalizar lasgaas diarias de trabajo. Generalmente
los siniestros ocurren en las noches, fuera dalrizode trabajo.

Sefalizar los ambientes con carteles en tamafasiadies (pasadizos, zonas de nesga,
zonas seguras, etc.) y ubicacién de extintores.

Evitar obstaculos en pasadizos, puertas y escpgesfacilitar la evacuacion.

No colocar documentos en el piso, porque corrg@elgro de desmoronarse y de
humedecerse en caso de ocurrir una inundacion.

Elaborar un listado de las series documentaleddemaslas «mas valiosas».
Implementar una CAJA DE EMERGENCIA, con los suntias basicos para la
proteccion y recuperacion de siniestros (Anexo 1).

Mantenerse enterados de la ubicacion de:

Las series documentales «mas valiosas».

Llave general del sistema eléctrico y de agualjpeta

Caja de emergencia, etc.

Elaborar un directorio telefénico de emergenciantactos: Compafia de Bomberos,
Defensa Civil, etc.

Instruir al personal, asignandole responsabilidadesda uno de ellos realizando
simulacros sobre la funcionalidad del Plan (Comid=squipos de rescate.

ACCIONES FRENTE A UN SINIESTRO INUNDACION

Corte inmediato del fluido eléctrico.



Desconectar todo tipo de aparato eléctrico.

Uso inmediato de la CAJA DE EMERGENCIA.

Cubrir los documentos con plastico, si la inundagito viniera de] techo.

Evacuar cuidadosamente los documentos afectadoszando la documentacion «mas
valiosa», a areas ventiladas, preferentementejas aaubetas de plastico.

Expulsar el agua empozada, mediante el uso dedhattmgedores, escobas,
mangueras, esponjas, etc.

Si hubiese mucha documentacidén sumergida, es fmefeo extraerla sin antes haber
expulsado la totalidad del agua, ya que el documieimnedo se vuelve muy fragil y
corre el riesgo de destrozarse.

Colocar mediante extensiones aéreas de fluidorigl@ctventiladores y
deshumedecedores en las zonas afectadas.

En caso de intervencion de personas extrafiastavarenantenerlos en constante
orientacion.

Comunicacion inmediata con las autoridades de Baf@ivil y Compafiia de
Bomberos.

RECUPERACION DESPUES DEL SINIESTRO INUNDACION

Todo material mojado es sumamente fragil por loltgude manejarse con cuidado,
Priorizar las series documentales «mas valiosas»,

Aislar los documentos afectados, utilizando pa@ ehjas o cubetas plasticas.

Si la inundacion es des as troza y hay mucho mahgrimergido, y de no ser posible la
totalidad de su atencion inmediata, momentaneanesmnpesible dejado debajo del
agua, pues el moho necesita de oxigeno para cheegg de eliminado el agua se
rescatara rapidamente, ya que las tintas y lospeg@s podrian sufrir alteraciones.
Eliminar las piezas documentales insalvables, danidodad a otras.

Dejar para el final los materiales ilesos y pralegi si no fuera posible su
desplazamiento.

Estabilizar las tintas para evitar la pérdida @esion.

Es necesario documentar cuidadosamente la actjyidaa evitar la mezcla de grupos
documentales.

Colocar papel secante entre las hojas de los dotompara evitar que se peguen entre
si. Alternativamente al papel secante puede ugarsgles blancos o cartulinas porosas
absorbentes.

Los documentos seran extendidos sobre mesas oaddesquara luego ser sometidos a
ventilacion natural o artificial. Nunca exponerialor ni a la incidencia directa de
rayos solares.

El secado de los documentos debera ser por veétilaan caso de ser excesivo, se
puede usar el secado gradual por congelamiento.

Supervisar constantemente la actividad, puestalgser mayor el siniestro se requerira
de personal adicional.

RECOMENDACIONES COMPLEMENTARIAS

Después de un siniestro, es recomendable realizaiumigacion de los depdsitos



documentales, asi como de los otros ambientes.

Evitar la activacion del fluido eléctrico, mienttagya humedad en el local los
ventiladores y deshumedecedores deberan instatediante extensiones de cables
eléctricos de otros ambientes que no hayan sufridalacion. Asi evitaremos los
cortos circuitos.

La actividad de recuperacion supone una tarea nfiigyl g fatigosa; en tal sentido
seran necesarias interrupciones cortas de trgtmaja repartir alimentos, instrucciones y
rotar personal.

Para los tratamientos posteriores de rehabilitagélos documentos afectados, puede
solicitarse el asesoramiento del Archivo Generdadéacion.

Consultar el <MANUAL DE INFORMACION BASICA SOBRE HR/ENCION y
RECUPERACION DE SINIESTROS EN ARCHIVOS».

(ANEXO 1)
CAJA DE EMERGENCIA

(SUMINISTROS BASICOS PARA LA PROTECCION Y RECUPERAC ION DE
SINIESTROS)

. Plasticos por metros (la cantidad suficiente).

. Cajas o cubetas de plastico.

. Linternas a pilas.

. Guantes de goma (jebe).

. Botas de goma (jebe).

. Esponjas por metros.

. Mangueras.

. Escobas y recogedores grandes.

. Hilo de pesca (para tender hojas humedas).

. Pinzas de tender ropa (para tender hojas higheda
. Hojas o laminas de poliéster.

. Extension de cables eléctricos.

. Generador portatil.

. Papel secante (papeles y cartulinas porosas) .
. Ventiladores en numero suficiente.

. Otros.
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