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VISTO, el Informe N° 020-2018-AGN/SG-OPP-APL del Area de
Planeamiento de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, sobre modificacion
del Plan Operativo Institucional - POl del Archivo General de la Nacion

correspondiente al afio 2018;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucién Jefatural N° 198-2017-AGN/J, de fecha 11 de
diciembre de 2017 se aprueba el Plan Operativo Institucional — POI del afio 2018
del Archivo General de la Nacion, en adelante AGN;

Que, conforme al articulo 18 de la Directiva N° 001-2014-CEPLAN
“Directiva General del Proceso de Planeamiento Estratégico — Sistema Nacional
de Planeamiento Estratégico”, aprobada por Resolucion de Presidencia del
Consejo Directivo N° 026-2014-CEPLAN/PCD, modificada por la Resolucion de
Presidencia del Consejo Directivo N° 107-2014-CEPLAN/PCD y la Resolucion de
Presidencia del Consejo Directivo N° 042-2016-CEPLAN/PCD, el Plan Operativo
Institucional — POI contribuye a la gestion de la Entidad y se elabora por el
periodo de un afio, cuya aprobacion le corresponde al Titular de la misma;

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 42.2 del articulo 42 de la
Directiva en mencion, la fase de seguimiento permite detectar las necesidades de

cambios y ajustes a los planes;

Que, en ese sentido y en mérito al Decreto de Urgencia N° 005-2018, que
establece medidas de eficiencia del gasto publico para el impulso econémico, la
Secretaria General autoriza la reprogramacion de actividades para el presente

ano fiscal,

Que, a través del Memorandum N° 151-2018-AGN/OCI, el Organo de
Control Institucional reprogramé sus actividades operativas conforme a lo
establecido en su Plan Anual de Control 2018;

Que, con Memorandums N° 038-2018-AGN/DDPA, N° 061-2018-
AGN/DAH, N° 033-2018-AGN/DAI, N° 027-2018-AGN/DC, N° 052-2018-AGN/ENA
e Informe N° 022-2018-AGN/DAN, de las Direcciones de Desarrollo de Politicas
Archivisticas, Archivo Historico, Archivo Intermedio, Conservacion, Escuela
Nacional de Archivistica y Archivo Notarial, respectivamente, reprogramaron sus
actividades operativas para el presente afo fiscal,
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Presupuesto establece la redistribucion del presupuesto entre las 23 metas que
conforman el Pliego 060: AGN, a través de las genéricas de gasto 2.1 y 2.3, para
el financiamiento de personal bajo el régimen del Decreto Legislativo N° 276, Ley
de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico y
Decreto Legislativo N° 1057, que regula el régimen especial de contratacion
administrativa de servicios, asimismo para los servicios contratados bajo locacion
de servicios;

Que, el literal a) del numeral 4.3 del capitulo 4, Aspectos Generales, de la
Guia para el Planeamiento Institucional aprobada mediante Resolucion de
Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017-CEPLAN/PCD y modificada
mediante Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 062-2017-
CEPLAN/PCD, establece que el Plan Operativo Institucional — POl se modifica
cuando se presentan cambios en la programacién de metas fisicas de las
actividades operativas e inversiones, que estén relacionados al mejoramiento
continuo de los procesos y/o su priorizacion;

Que, en consecuencia el Area de Planeamiento de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto mediante documento de Visto, propone la
modificaciéon del Plan Operativo Institucional — POI del afio 2018, conforme a la
informacién proporcionada por los érganos de linea;

Con los visados de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de
Asesoria Juridica y la Secretaria General, y;

De conformidad a la Directiva N° 001-2014-CEPLAN “Directiva General del
Proceso de Planeamiento Estratégico — Sistema Nacional de Planeamiento
Estratégico”, aprobada por Resolucién de Presidencia del Consejo Directivo
N° 026-2014-CEPLAN/PCD, modificada por la Resolucion de Presidencia del
Consejo Directivo N° 107-2014-CEPLAN/PCD y la Resolucién de Presidencia del
Consejo Directivo N° 042-2016-CEPLAN/PCD; la Guia para el Planeamiento
Institucional aprobada mediante Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo
N° 033-2017-CEPLAN/PCD y modificada mediante Resolucién de Presidencia de
Consejo Directivo N° 062-2017-CEPLAN/PCD; y el Reglamento de Organizacion y
Funciones del AGN, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2018-MC;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Modificar el Plan Operativo Institucional del AGN
correspondiente al afio 2018, que como anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion Jefatural.

Articulo Segundo.- Encargar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
el monitoreo y evaluacion de la ejecucion del Plan Operativo Institucional del AGN
correspondiente al afio 2018, aprobado en el articulo precedente.
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Articulo Tercero.- Disponer que los responsables de los o6rganos vy
unidades organicas del AGN remitan a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
los informes trimestrales de ejecucion de metas, para la elaboracién de los
informes de evaluacion de desempefio institucional, dentro de los plazos

establecidos.

Articulo Cuarto.- Publicar la presente Resolucion en el portal web
institucional del Archivo General de la Nacién (www.agn.gob.pe).

Registrese, comuniquese y archivese
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I. INTRODUCCION

El Archivo General de la Nacion (AGN) es un Organismo Publico adscrito al Ministerio
de Cultura de acuerdo a lo referido en la Ley N° 29565 - Ley de Creacion del
Ministerio de Cultura. De conformidad a la Ley N° 25323, el AGN tiene como mision
proteger el Patrimonio Cultural Archivistico de la Nacién, conducir, desarrollar y
fortalecer el Sistema Nacional de Archivos, estableciendo lineamientos de politica
nacional en materia de archivos, a fin de lograr una gestién publica eficiente y
transparente en beneficio de la poblacion.

El AGN en el marco de la Directiva 001-2014-CEPLAN - Directiva General del
Proceso de Planeamiento, la Guia para el Planeamiento Institucional aprobada
mediante Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017-CEPLAN/PCD
y su modificatoria aprobada mediante RPCD N° 062-2017-CEPLAN/PCD vy el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, elaboré el Plan Operativo Institucional correspondiente al ano 2018
mediante Resolucién Jefatural N° 198-2017-AGN/J, el mismo que comprende las
actividades operativas presentadas por los diferentes 6rganos y unidades orgénicas e
inversiones necesarias para lograr los objetivos estratégicos institucionales a través de
la ejecucion de las acciones estratégicas institucionales definidas en el Plan
Estratégico Institucional 2017-2019 aprobado mediante Resolucion Jefatural N° 058-
2017-AGN/J.

Amparado en el marco normativo citado en el parrafo precedente, en el Decreto de
Urgencia N° 005-2018 y en la aprobacién del nuevo ROF del AGN mediante Decreto
Supremo N° 005-2018-MC, se procedié con modificar el Plan en mencién para el
ultimo trimestre del presente ano fiscal, conservando la relevancia de los 04 ejes
principales, los mismos que a continuacion se detallan:

» Continuar y mejorar la organizacion y conservacion documental y su puesta en
servicio con apoyo de la informatica.

» Fortalecimiento y desarrollo del Sistema Nacional de Archivos.

» Coadyuvar al desarrollo de la formacion y capacitacion técnica archivistica.

» Ampliar el acceso de la informacién archivistica a la ciudadania en general con
aplicacion de medios informaticos.
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Il. BASE LEGAL

» ARTICULO 21° de la Constitucién Politica del Peru, “Los yacimientos y restos
arqueoldgicos,  construcciones, monumentos, lugares, documentos
bibliograficos y de archivo, objetos artisticos y testimonios de valor histdérico,
expresamente declarados bienes culturales, y provisionalmente los que se
presumen como tales, son Patrimonio Cultural de Ila Nacién,
independientemente de su condicion de propiedad privada o publica”.

* DECRETO LEY N° 19414 — Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del
Patrimonio Documental:

» Articulo 2°.- El Patrimonio Documental de la Nacién esta constituido por
la documentacion existente en los archivos de todas las reparticiones y
organismos del Sector Publico Nacional; en los archivos histéricos,
notariales, eclesiasticos, parroquiales y de conventos; en los archivos
particulares y en general por el material documental, aun de origen
privado, que sirve de fuente de informacion para estudios histéricos y de
desarrollo cultural, social, econdmico, juridico o religioso de la Nacion.

= LEY N° 25323 — Ley del Sistema Nacional de Archivos:

» Articulo 1°.- Créase el "Sistema Nacional de Archivos" con la finalidad de
integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publicas existentes en el ambito nacional.

> Articulo 4°.- El Archivo General de la Nacién es el Organo Rector y
Central del Sistema Nacional de Archivos tiene caracter multisectorial;
goza de autonomia técnica y administrativa y depende del Ministerio de
Cuitura.

= DECRETO SUPREMO N° 008-92-JUS — Reglamento de la Ley N° 25323,
define los lineamientos e impulsa el desarrollo del Sistema Nacional de
Archivos.

= LEY N° 28296 - Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion:

» Articulo VII.- Organismos competentes del Estado
El Instituto Nacional de Cultura, la Biblioteca Nacional y el Archivo
General de la Nacion estan encargados de registrar, declarar y proteger
el Patrimonio Cultural de la Nacion dentro de los ambitos de su
competencia.

» Articulo 19°.- Organismos competentes
El Instituto Nacional de Cultura 1, la Biblioteca Nacional y el Archivo
General de la Nacién estan encargados de la identificacion, inventario,
inscripcion, registro, investigacion, proteccion, conservacion, difusién y
promoci6n de los bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion
de su competencia.
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LEY N° 29565 - Ley de Creacion del Ministerio de Cultura:

» Articulo 11°.- Adscripcion de organismos publicos.
Los organismos publicos adscritos al Ministerio de Cultura se regulan de
conformidad con la Ley N° 29158, Ley Organica del poder Ejecutivo, sus
normas y correspondiente reglamento de organizacién y funciones,
conforme al ordenamiento juridico de la descentralizacion.

LEY N° 27658 — Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

DIRECTIVA N° 001-2014-CEPLAN - Directiva General del Proceso de
Planeamiento, aprobada mediante Resolucién de Presidencia de Consejo
Directivo N° 026-2014-CEPLAN/PCD, modificada mediante las Resoluciones
de Presidencia de Consejo Directivo N° 107-2014-CEPLAN/PCD y N° 042-
2016-CEPLAN/PCD.

Guia para el Planeamiento Institucional, aprobada mediante Resolucién de
Presidencia de Consejo Directivo N° 033-2017-CEPLAN/PCD y su
modificatoria aprobada por Resoluciéon de Presidencia de Consejo Directivo N°
062-2017-CEPLAN/PCD.

ARTICULO 71° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 — Ley General
del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado mediante Decreto Supremo N°
304-2012-EF.

LEY N° 29158 — Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Reglamento de Organizacién y Funciones del Archivo General de la Nacion,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2018-MC.

Resolucién Jefatural N° 058-2017-AGN/J, que aprueba el Plan Estratégico
Institucional 2017-2019 del AGN.

Decreto de Urgencia N° 005-2018, que establece medidas de eficiencia del
gasto publico para el impulso econémico.
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Il. ORGANIZACION INSTITUCIONAL

3.1 ORGANIGRAMA
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3.2 FUNCIONARIOS

e Dra. Luisa Maria Vetter Parodi
Jefa Institucional del Archivo General de la Nacion

e Ing. Teresa de Jesus Guarniz Reategui
Jefa del Organo de Control Institucional
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Abog. Sandra Inés Ramirez Méndez
Secretaria General
Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica

Econ. Ninoska Mosqueira Cornejo
Jefa de la Oficina de Administracion
Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Bach. José Rosales Morausky
Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Estadistica

Ms. José Luis Abanto Arrelucea
Director de Desarrollo de Politicas Archivisticas

Lic. David Fernandez Villanova
Director de Archivo Histérico

Lic. Matilde Torres Ruiz
Directora de Archivo Intermedio

Abog. Luis Agurto Villegas
Director de Archivo Notarial

Lic. Yolanda Auqui Chavez
Directora de Conservacion

Lic. José Reyna Ferreyros
Director de la Escuela Nacional de Archivistica

3.3 FUNCIONES GENERALES

Las funciones del Archivo General de la Nacién se encuentran establecidas en el
articulo 3° del Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 005-2018-MC, y son las siguientes:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

a)

Ejercer la rectoria del Sistema Nacional de Archivos.

Proponer la politica nacional en materia archivistica y supervisar y evaluar su
cumplimiento.

Impulsar el desarrollo del Sistema Nacional de Archivos.

Normar y racionalizar la produccién administrativa y eliminacién de documentos
en la Administracién Publica a nivel nacional.

Supervisar y dar seguimiento a la aplicacién de la normatividad de los procesos
técnicos del Sistema Nacional de Archivos.

Calificar, acopiar, conservar, organizar, describir y servir la documentacion
histérica con valor permanente y trascedente para la Nacién y la
documentacion proveniente de la administracién publica central, con sujecién a
la legislacion sobre la materia.

Identificar, inventariar, inscribir, registrar, investigar, proteger, conservar,
difundir y promover los bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién
de su competencia.

Proponer las medidas de preservacion del Patrimonio Documental de la Nacion
y efectuar los servicios de restauracién y reprografia de documentos a nivel
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i) Promover, apoyar y efectuar la formacion profesional y capacitacion
especializada en archivistica.

j) Velar por el cumplimiento de las normas legales y reglamentarias sobre
archivos y documentos, imponiendo sanciones de acuerdo a Ley.

k) Absolver consultas y emitir opinién técnica vinculante en las materias de su
competencia.

[) Otras funciones que le sean asignadas por Ley.
IV. MARCO INSTITUCIONAL
4.1 VISION, MISION Y VALORES
VISION
Ser una entidad lider y eficiente del Sistema Nacional de Archivos a nivel

Latinoamericano en materia archivistica, con conocimiento técnico y cientifico puesto
al servicio de la sociedad.

MISION

Conducir y controlar el funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos orientado a
mejorar la organizacion, conservacion del Patrimonio Documental de la Nacion a
través de la modernizaciéon y capacitacion archivistica para optimizar los servicios
archivisticos a la ciudadania en general.

W

i
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VALORES

Credibilidad
Actuamos permanentemente para ser dignos de confianza y del respaldo
ciudadano.

Creatividad e Innovacion
Valor por el cual estamos en constante busqueda de mejoras para alcanzar el
éxito del AGN.

Espiritu de superacion
Demostrar una constante lucha y afan para asumir los retos.

Trabajo en equipo
Con esfuerzo y dedicacion se alcanzara nuevas metas.

Responsabilidad
Creemos que todos nuestros colaboradores deben ser la expresion del pleno y
cabal cumplimiento de nuestras obligaciones y deberes.

Transparencia
Tener la virtud de expresarse con sinceridad, siempre guiado por solidos
principios que defenderemos ante cualquier circunstancia.

Etica
Conjunto de costumbres y normas que dirigen o valoran el comportamiento
humano en una comunidad.

10
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4.2 LINEAMIENTOS DE POLITICA
El Archivo General de la Nacién como érgano rector del Sistema Nacional de Archivos
continuara impulsando el desarrollo de los archivos que conforman el sistema a nivel
nacional para mejorar y modernizar los procesos técnicos archivisticos y los procesos
de conservacion preventiva del Patrimonio Cultural Archivistico, para ampliar el acceso
a los servicios archivisticos y brindar un servicio de calidad.
Se plantea las siguientes politicas:
A. Patrimonio Cultural Archivistico de la Nacion
» Velar por un mejor desarrollo de los procesos técnico-archivisticos en la
organizacion de documentos, niveles de descripcién y homogenizacién los
mismos.

» Contar con un plan integral de conservaciéon preventiva y restauracién del
Patrimonio Cultural Archivistico.

» Implementar progresivamente la digitalizacion de los documentos
archivisticos a través de las nuevas TIC.

B. Fortalecimiento y desarrollo del Sistema Nacional de Archivos

» Intensificar la ejecucidon de reuniones técnicas con los archivos que
conforman el Sistema Nacional de Archivos en los tres niveles de Gobierno.

» Evaluar el grado de avance archivistico y aplicaciéon de la normatividad
archivistica en los Archivos regionales y subregionales a través de
asesoramientos y supervision de archivos.

C. Formacion y capacitacion archivistica

» Liderar la formacion profesional y capacitacién en materia archivistica.

» Ampliar oportunidades de la formacién profesional del archivero y desarrolio
del programa de capacitacion continua a nivel nacional.

» Ejecucion de eventos en materia archivistica.

» Proponer la extension universitaria de la carrera archivistica.

11
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4.3 OBJETIVOS Y ACCIONES ESTRATEGICAS

El AGN considera tres (03) objetivos estratégicos y catorce (14) acciones estratégicas
identificados en el Plan Estratégico Institucional 2017-2019, documento de gestion que
aprobado mediante Resolucién Jefatural N° 058-2017-AGN/J, los cuales se indican a

continuacion:

OBJETIVOS

ESTRATEGICOS
INSTITUCIONALES

OEI.01: DESARROLLAR LOS
PROCESOS Y METODOS
ARCHIVIiSTICOS EN EL
PATRIMONIO CULTURAL
ARCHIVISTICO QUE
CUSTODIA EL AGN, PARA
MEJORAR EL SERVICIO Y
GARANTIZAR AL USUARIO EL
ACCESO A LA INFORMACION

ACCIONES ESTRATEGICAS

AEI.01.01: Realizar la identificacion de los fondos y
colecciones documentales que el AGN custodia, asi como
las series y piezas documentales que la integran, luego
proceder con su organizacion teniendo en cuenta los
principios de procedencia y de orden original.

AE|.01.02: Elaborar y determinar los instrumentos
descriptivos como el inventario analitico y catalogos para un
mayor control, localizacion y difusién de los fondos y
colecciones documentales.

AEI.01.03: Desarrollar un Programa de Conservacion
Preventiva de los fondos y colecciones documentales que se
custodian en el Archivo General de la Nacion e
implementarlos adecuadamente.

AEI.01.04: Recuperar la integridad fisica y funcional de los
documentos deteriorados a traves de la restauracion y
encuadernacion de documentos.

AEL01.05: Ampliar la digitalizacién gradual de los fondos y
colecciones documentales que se custodia en el AGN como
medio de preservacion, seguridad y acceso a la informacion.

AEI.01.06: Realizar estudios sobre sistemas de seguridad y
control adecuado de los documentos, con tecnologia
apropiada de circuito cerrado para salvaguardar el
Patrimonio Cultural Archivistico.

OEI.02: FORTALECER EL
SISTEMA NACIONAL DE
ARCHIVOS, VELANDO POR
EL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA

AE|.02.01: Intensificar las acciones de supervision y
asesoramiento de archivos a nivel nacional, incorporando
nuevo personal calificado.

AEL.02.02: Investigar sobre la necesidad de nuevas normas
referidas a los procesos técnicos archivisticos y
actualizacion de la legislacion archivistica existente.

AEI.02.03: Lograr mayor apoyo de las autoridades del Poder
Ejecutivo y Gobiernos Regionales para mejorar los recursos
asignados que posibiliten el funcionamiento eficiente de los
archivos de la Administracién Pdblica.

AE|.02.04: Desarrollar eventos técnicos archivisticos a nivel
regional, a fin de difundir los nuevos avances de la gestion
archivistica y la toma de decisiones.

AEI.02.05: Evaluar los resultados del Il Censo Nacional de
Archivos y evaluarlos a efectos de tomar decisiones para el
corto y mediano plazo.

OE|.03: FORTALECER LA
FORMACION PROFESIONAL
Y CONSOLIDAR LA
CAPACITACION
ESPECIALIZADA EN MATERIA
ARCHIVISTICA

SGENERADN,

AE|.03.01: Establecer mecanismos apropiados para la
difusién de los Programas de Capacitacion a nivel nacional,
brindar mayores oportunidades de capacitacién técnica
especializada y apoyar la formacion profesional en archivos.

AE|.03.02: Promover convenios, referidos a la extension
universitaria a favor de los alumnos egresados de la Escuela
Nacional de Archiveros.

AE|.03.03: Continuar con el desarrollo de programas de
proyeccion social.

12
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4.4 ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA

A continuacion se presenta la Estructura Funcional Programatica del Pliego 060: AGN
aprobada por el Ministerio de Economia y Finanzas, la misma que se encuentra

dividida en metas presupuestales:

META PRESUPUESTAL

001 | ACCIONES DE PLANIFICACION

DIRECCION, OFICINA Y AREA

« OFICINA DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO

« AREA DE PLANEAMIENTO

« AREA DE PRESUPUESTO

« AREA DE MODERNIZACION DE LA
GESTION

002 | ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION

* JEFATURA INSTITUCIONAL

003 | ACCIONES ADMINISTRATIVAS

» OFICINA DE ADMINISTRACION

« AREA DE CONTABILIDAD

« AREA DE TESORERIA

« AREA DE RECURSOS HUMANOS

004 ACCIONES JURIDICO
ADMINISTRATIVAS

« OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

005 | ACCION Y CONTROL

« ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

006 | PAGO DE PENSIONES

« AREA DE RECURSOS HUMANOS

007 | DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN

« AREA DE REPROGRAFIA Y
PRESERVACION DIGITAL

008 | DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN

« DIRECCION DE CONSERVACION

009 | CAPACITAR A PERSONAS

« ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVISTICA

010 | SUPERVISION A INSTITUCIONES

« DIRECCION DE DESARROLLO DE
POLITICAS ARCHIVISTICAS

011 | SUPERVISION A INSTITUCIONES

« AREA DE INVESTIGACION Y NORMAS
ARCHIVISTICAS

012 | SERVICIO DOCUMENTARIO

« DIRECCION DE ARCHIVO HISTORICO

013 | ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION

o SECRETARIA GENERAL

014 | ACCIONES ADMINISTRATIVAS

« AREA DE ABASTECIMIENTO, LOGISTICA
Y CONTROL PATRIMONIAL

MODERNIZACION INFORMATICA Y

015 | ESTADISTICA

« OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y ESTADISTICA

016 | SERVICIO DOCUMENTARIO

« AREA DE EVALUACION E
IMPLEMENTACION DE NORMAS
ARCHIVISTICAS

017 | SUPERVISION A INSTITUCIONES

« AREA DE CONTROL Y SUPERVISION

018 | DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN

« AREA DE PROCESOS TECNICOS
ARCHIVISTICOS

019 | DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN

 AREA DE REGISTRO Y DEFENSA DEL
PATRIMONIO ARCHIVISTICO

020 | SERVICIO DOCUMENTARIO

« AREA DE INVESTIGACION Y GESTION
CULTURAL

021 | SERVICIO DOCUMENTARIO

« DIRECCION DE ARCHIVO NOTARIAL

022 | SERVICIO DOCUMENTARIO

» DIRECCION DE ARCHIVO INTERMEDIO

023 | SERVICIO DOCUMENTARIO

« AREA DE CONSERVACION Y
RESTAURACION

13
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V. REPROGRAMACION DE ACTIVIDADES Y METAS 2018

Para la modificacién del POl 2018, se tomd en cuenta la nueva estructura organica del
AGN la misma que fue considerada en el ROF aprobado mediante D.S. N° 005-2018-
MC, como parte de la adecuacién de los documentos de gestion establecida en la
Unica disposicién complementaria final del Decreto Supremo en mencion.

El area de presupuesto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto aprobd una
nueva estructura funcional programatica alineada a la nueva estructura organica la
misma que se toma en consideracién para la distribucion de las actividades operativas,
las cuales se desarrollaran en un horizonte de tres meses.

Por otro lado las restricciones presupuestarias planteadas en el D.U. N° 005-2018,
limitaron la ejecucién de actividades programadas en el marco del fortalecimiento del
Sistema Nacional de Archivos y de la capacitacion en materia archivistica, motivo por
el cual se presenta la siguiente matriz de actividades operativas para el cuarto
trimestre del afo fiscal 2018, distribuidas por meta presupuestal y unidad organica:

14
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META .

METAS PRESUPUESTALES

UNIDADES ORGANICAS
DS. N*005-2018-MC

ACTIVIDADES
ACCIONES DE COORDINACION CON LAS DIFERENTES A

EAS DE OPP

UNIDAD DE MEDIDA

INFORME

| METAFISICA
. MTRIM

IV TRIM

SUPERVISION Y MONITOREO DE TAREAS ASIGNADAS INFORME
FORMULACION Y PROGRAMACION MULTIANUAL DE PRESUPUESTO =
INSTITUCIONAL
ANALISIS DE LA EJECUCION PRESUPUESTAL INFORME 2
[ CERTIFICAGIONES PRESUPUESTALES ocP 00
REGULARIZACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTALES “Jiiiﬁgﬁ“ 6
| EVALUACION SEMESTRAL Y ANUAL DEL PRESUPUESTO INFORME 7
CONCILIACION DEL MARCO PRESUPUESTAL CON LA DGCP-MEF INFORME 1
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PLANEAMIENTO ESTRATEGICO DE MEDIANO PLAZO ACCION 1
001 | ACCIONES DE PLANIFICACION PRESUPUESTO ["PLANEAMIENTO OPERATIVO DE CORTO PLAZO ACCION 1
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PLANES ACCION 5
PARTICIPAGION EN LA PROGRAMACGION DE PLANES SECTORIALES DE ACCIo ;
LARGO PLAZO
GESTION PARA COOPERACION TECNICA INTERNAGIONAL ACCION 3
ACTUALIZACION Y ELABORACION DE DIRECTIVAS ACORDE A LAS ==
NORMAS TECNICAS NFORME 2
PROCEDIMIENTOS DE GESTION INSTITUGIONAL INFORME 7 2
SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y EQUIPO DE MEJORA CONTINUA INFORME 1 2
ELABORACION DE DOCUMENTOS DE GESTION INFORME 1 2
GESTION POR PROCESOS INFORME i 2
CONDUCCION TECNICA Y ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCION INFORME 3 3
002 | ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION JEFATURA INSTITUCIONAL [ FORTALEGIMIENTO DEL SNA VISITA ‘ 12
GESTION OPERATIVA COMUNICACIONAL INFORME z 3
FORMULACION DE DOCUMENTOS TECNICO NORMATIVOS DIRECTIVA z 3
ELABORACION Y APROBACION DE AESOLUCIONES DIRECTORALES EIE:E%}’S& 15 25
REUNIONES DE COORDINACION ADMINISTRATIVA REUNION 12
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO MEMORANDUM 5
TESOREAIA ACCION 15
003 | ACCIONES ADMINISTRATIVAS OFICINA DE ADMINISTRACION PRESUPUESTO ACCION 5
INFORMACION CONTABLE ACCION 16
PLANIFICACION DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANGS ACCION )
GESTION DEL EMPLEOQ ACCION 9
GESTION DE LA COMPENSACION ACCION 33
GESTION DEL DESARROLLO Y CAPACITACION ACCION 2
GESTION DE RELACIONES HUMANAS Y SOCIALES ACCION 8
ASESORAR Y ABSOLVER CONSULTAS A LA JEFATURA INSTITUGIONAL RECH a8
EN ASUNTOS TECNICO - LEGALES
EMITIR OPINION TECNICO — JURIDICA SOBAE LOS PROYECTOS DE
RESOLUCION JEFATURAL INFORME 15 30
ELABORACION Y ANALISIS SOBRE NORMATIVA DEL AGN INFORME 3 6
INFORMAR ¥ DIFUNDIR LAS NORMAS VIGENTES A LAS DIFERENTES CORREO
004 | ACCIONES JURIDICO ADMINISTRATIVOS OFICINA DE ASESORIA JURIDICA s it Lk i i 60 120
ACTUALIZAR Y SISTEMATIZAR LA NORMATIVA RELACIONADA A LA AR . =
COMPETENCIA Y FINES DEL AGN
ELABORACION Y REVISION DE RESOLUCIONES JEFATURALES ¥ RESOLUCION = s
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES JEFATURAL
IMPLEMENTACION DEL MODELO DE GESTION DOCUMENTAL ACCION 3 6
GESTION
ACTIVIDAD OE APOYO N* 01 el a 6
005 | ACCION Y CONTROL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL [ ACTIVIDAD DE RESERVA N* 02 HaNCN e 1 1
SERVICIO DE CONTHOL SIMULTANED N G3 INFORME 1 i
SERVICIO DE CONTROL SIMULTANED N' 04 INFORME [ 1
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SERVICIO DE CONTAOL SIMULTANED N* 06 INFORME 1 6 7
SERVICIO RELACIONADO N* 07 REPORTE 2 1 3
SERVICIO RELAGIONADO N' 08 REPOATE 0 3 1
SERVICIO RELAGIONADO N' 09 HECHO ATENDIDO o 1 1
SERVICIO RELAGIONADO N° 10 INFORME 1 1 2
SERVICIO RELACIONADO N° 11 REPORTE 0 i i
SERVICIO RELACIONADO N 13 REPOATE 1 7 1
SERVICIO RELAGIONADO N* 14 INFORME 1 0 1
006__| PAGO DE PENSIONES AAEA DE RECURSOS HUMANOS PAGO DE PENSIONES FAGO 123 23 346
REPRODUCCION DE DOCUNMENTOS COPIA 16,000 | 35000
007 | DEFENDER Y RESTAURAR EL PON ﬁ?&g&'ﬂgﬁﬁgﬁﬁ* DIGITALIZACION OE DOCUMENTOS IMAGEN 0,000 | 120,000
PREPARACION DE IMAGENES PARA CARGA MAGIVA EL ARGHIDOC IMAGEN 12,000 | 24.000
08| DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN DIRECGION DE CONSERVACION : . 3 : s
= FORMAGION PROFESIONAL PERIODO ACADEMICO i 2
009 | CAPACITAR A PERSONAS ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVISTICA RGO CONTIES SR = £
B S T T OWECEHON 6 DEBAPF LD B TALLER TECNICO DE INTEGRACION DEL SISTEMA REGIONAL DE alles ; =
POLITICAS ARCHIVISTICAS
MODERNIZACION DEL DESARROLLO POLITICO ARCHIVISTICO DEL SNA INFORME 7 7
AREA DE INVEST,
011 | SUPERVISION A INSTITUCIONES EADEY mcnﬁgrcr{é"—:sv NORMAS | EORMULACION DE NORMAS Y OPINION TECNICA AN RS TO 3 6
012 _| SEAVICIO DOCUMENTARIO GIRECCION DE ARGHVO HISTORICO |- ; - -
RECEPCION DE DOCUMENTOS OFIGIALES DOCUMENTO 1.830 3660
DISTRAIBUCION INTERNA DE DOCUMENTOS DOGUMENTO 1700 3.750
013 | ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION SECRETARIA GENERAL () e e e e
GESTION DE RESOLUCIONES JEFATURALES AESOLUGION 70 140
e : CONTROL PATRIMONIAL ACCION 5 7
EA DE ABASTECIMIENTO, LOGISTICAY | MANTENIMIENTO ACCION B 2
Tid: | ACOIONES ARMINEGTHATIVAS CONTROL PATRIMONIAL ALMACEN ACCION 5 5
ADQUISICIONES ACCION a 1 76
TAREAS DE SOPORTE TECNICO, MANTENIMIENTO ¥ CONFIGURACION 10N 3
DE EQUIPOS A 3 6
ADMINISTRACION DE CONSOLA ANTIVIAUS ACCION 3 6
ADMINISTRACION DE CONSOLA FIREWALL-UTM ACCION a [
| ADMINISTRACION DE CENTRAL TELEF ONICA IP-DENWA ACCION 3 6
ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE VIDEO VIGILANCIA CCTV-D ACCION 3 5
COPIA DE RESPALDOS OE INFORMACION ACCION 3 a 6
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS ACCION 3 3 [
ADMINISTRAGION DE PAGINA WEB ACCION 3 3 [
MODERNIZACION INFORMATICA Y OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA ADMINISTRACION DE LA RED INSTITUCIONAL ACCION 3 3 €
ois | N as OEMAC RN CoAD e ACTUALIZACION DEL PLAN DE CONTINGENCIA INFORMATICO ACCION 3 0
CHARLA INFORMATIVA DE SEGURIDAD DE LA INFORMAGION ACCION 0 1 i
ELABORACION DEL PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS AN : 5 5
| EQUIPOS DEL AGN
ACTUALIZACION DEL INVENTARIO DE HARDWARE Y SOFTWARE ACCION 0 3 3
RENOVAGION DEL PARGUE INFORMATICO ACCION 0 5 2
MANTENIMIENTO PREVENTIVG Y CORAECTVO DE EQUIPOS DE
IMPRESION ACCION ! 2
SEGUAIDAD PARA EQUIPOS INFORMATICOS ¥ VIDE VIGILANGIA DE (& pr— 5 5
IMPLEMENTACION DE ARCHIDOC ACCION 3 6
INFORME DE
ASESORAMIENTO A ENTIDADES DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS |, INFORMEDE 0
AREA DE EVALUACION E FATCITNE DE
016 | SERVICIO DOCUMENTARIO IMPLEMENTACION DE NORMAS EVALUACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION Eﬁ;;gﬁf:g:g 2 3
ARCHVISTICAS CONSULTAS A ENTIDADES DEL SISTEMA NACIONAL DF ARCHIVOS ATENCION 77
CHARLA DE ORIENTACION ARCHIVISTICA EN LOS ARCHIVOS PUBLICOS CHARLA a
SISTEMATIZACION DE INFORMAGION DE LA ACTIVIDAD ARGHIVISTICA NFORME 3

Y
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: TNFORME DE '
SUPERVISION A ENTIDADES PUBLICAS byt 20
PROPUESTA DE FORMULA NORMATIVA LEGAL DEL PROVECTD DE LEV S EORNE ‘
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR DEL AGN
017 | SUPERVISION A INSTITUCIONES AREA DE CONTROL Y SUPERVISION OPINION TECNICA LEGAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO INFORME 5 10
INFORME DE
INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANGIONADOR | o INFORMEDE
CATALOGACION DE CARTAS OFICIALES DEL MINISTERIO DE HAGIENDA | UNIDAD DOGUMENTAL 7100
018 | DEFENDER Y RESTAURAREL PDN AREA Dm:ﬁgggcmcos DIGITACION DE FICHAS DE DESCRIPCION DE TIERRAS DE MONTANA REGISTRO 2.300
ORGANIZACION DEL ARGHIVO AGRARIO METRO LINEAL 50
ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO PARA LA DEGLARATORIA DE R TS .
AREA DE REGISTRO Y DEFENSADEL |LOS DOCUMENTOS COMO PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION
019 | DEFENDER Y RESTAURAR EL PON B ATaIRR ARy REGISTRO DEL PATRIMONIO CULTURAL ARCHIVISTIGO EN EL SISTEMA S —— p
NACIONAL DEL REGISTRO DE BIENES CULTURALES MUEBLES
CONTROL DE TRAFICO ILICITO DE DOCUMENTOS EN INTERNET INFORME TECNICO ] 5
PUBLICACIONES DE DIFUSION DE PATRIMONIO DOCUMENTAL PUBLIGACION 1 ]
CICLO DE CONFERENCIAS "FUENTES DE ARCHIVOS PARA LA HISTORIA
DEL PERU Y AMERICA® CONFERENCIA 3 5
AREA DE INVESTIGACION'Y GESTION | PROYECTO EDUCATIVO SOBRE PATRIMONIO DOCUMENTAL CHARLA g g
SERVICIO DOCUMENTARIO iy T i 2 :
EVENTO 5 8
EXPOSICION 3 1
EXPOSICIONES DOCUMENTALES A E :
ORGANIZACION DE DOCUMENTAGION NOTARIAL FROTOCOLO
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS JUDICIALES EXPEDIENTE
021} SERVICIO DOCUMENTARIO DIRECCION DE ARCHIVONOTARIAL  |-SEGaRiSAGION DE ARGHIVO DE GESTION UNIDAD DOGUMENTAL
TRANSFERENGIA DE FONDOS NOTARIALES INFORME
UNIDAD DE
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL e 7 14
UNIDAD DE
ORGANIZACION DOCUMENTAL SAIADEE . 250 500
DESCAIPCION DOGUMENTAL UNIDAD DOCUMENTAL 20,000 | 40000
022 | SERVICIO DOCUMENTARIO DIRECCION DE ARCHIVO INTERMEDIO  ['go ecmone e AlNDADDE o o
VERIFICACION DE EXISTENCIA DOCUMENTAL UNIDAD DOGUMENTAL
SERVICIO ARCHIVISTICO PARA USUARIOS ATENCION
EVALUACION DE EXPEDIENTES DE PROPUESTAS DE ELIMINACION iNFORME TECNICO 10
OPINION DE LA COMISION TECNICA DE ARCHIVOS - GTA SESION
RESTAURACION DE DOCUMENTOS ¥ ENGUADERNACIONES HOJA RESTAURADA 35
TRATAMIENTO GURATIVO HOJA CONSERVADA 929 528 1.857
ENCUADERNAGION UNIDAD 35
LIMPIEZA DE UNIDADES DE CONSERVAGION, ESTANTERIAS Y OTAOS METRO LINEAL 201635
023 | SERVICIO DOCUMENTARIO Mag&?ﬁﬂﬁiﬂgﬁo" Y LIMPIEZA POR UNIDAD DOCUMENTAL FOLIO 57,000

CONTROL DE TEMPERATURA Y HUMEDAD RELATIVA

INFORME 1

ELABORACION DE UNIDADES DE CONSERVACION

UNIDAD 69

DESINFECCION DE DOCUMENTOS, MATERIALES, INSUMOS ¥ MEDIO

AMBIENTE

FOJA 500

{*) La Secretaria General asume las actividades de la antigua Oficina de Administracion Documentaria
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VI. MARCO PRESUPUESTAL DE LA ASIGNACION DE PERSONAL PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES OPERATIVAS

En el marco de sus funciones, el area de presupuesto calculd el presupuesto asignado
en generica de gasto 2.1 y 2.3, para la contratacién de personal bajo del régimen 276
y 1057, respectivamente, asimismo para la contratacién de locadores de servicios la
cual se afecta a la asignacion genérica 2.3. A continuacion se presenta la relacién de
servidores bajo los regimenes antes mencionados, distribuidos por unidad orgénica y
meta presupuestal:
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T " DAD DR ! o K R R g — - E
» 00 018 - o - e i T .
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
e i 31,500.00 31,500.00
001 ACCIONES DE PLANIFICACION AREA DE PLANEAMIENTO 7031184 7031164 206,731 83
AREA DE MODERNIZACION 50.134.52 . 50,134.52
AREA DE PRESUPUESTO 2715232 2763315 > 54.785.47
002 ACCIONES DE LA ALTA DIRECGION JEFATURA INSTITUGIONAL 710,450 12 - 46,500.00 150,850.12 159,950 12
OFICINA DE ADMINISTRACION s 121,844.60 42.000.00 163.944.60
AREA DE TESORERIA 64,769.52 35,640.60 . 100.410.12
0 AGCIONES ADMINISTRATIVAS AREA DE CONTABILIDAD 49,534 40 : : 39,534 4 330.164.68
AREA DE AR HH. 28.641.76 143.233.80 4440000 716,275 56
o004 ACCIONES JURID'CQ ADMINISTRATIVOS GHCIN"I‘U?“ED?CS“ 1A - 121,944 60 71,700.00 193,644 60 193.644 60
GRGANO DE CONTROL
005 ACCION Y CONTROL INSTITUCIONAL 74,068 44 89,088.20 163,157 64 163,157 64
006 PAGO DE PENSIONES ME"‘HnlfMiEN%%RSQS 28,641.76 143,233.60 44,400.00 216,275.56 216.275.56
AREA DE REPROGRAFIA Y
007 DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN it iyl erabnbond 38,344.64 38,089.20 15,600.00 92,033.84 92,033 84
08 DEFENDER ¥ RESTAURAR EL PON B DIRECGION DE CONSERVACION 3705232 ; 2715232 2715032
009 CAPACITAR A PERSONAS ESCUELA NACIONAL DE ARGHIVISTICA 25.170.88 59,252,680 30,600.00 312.02368 312.023.68
DIRECCION DE DESARROLLO
010 SUPERVISION A INSTITUCIONES Lt deseir o] 46.420.76 147,889.20 9.000.00 203.318.96 203,318 86
AREA DE INVESTIGAGION Y
on SUPERVISION A INSTITUCIONES s L ke 27.152.32 21.144.60 9,000.00 57.296.92 57.296 92
012 SERVICIO DOCUMENTARIO D'"Ecggﬁggw' WIGHIVD - 97.844.60 4,800.00 102.744.60 102.744 60
~ SECAETARIA GENERAL
AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
013 ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION chpats sty gt 21,900.00 21,900.00 21,900 00
COMUNICACIONES
AREA DE ABASTECIMIENTO,
014 ACCIONES ADMINISTRATIVAS LOGISTICA ¥ CONTROL 57.498.24 89,889.20 189,660.00 337.047.44 337,047 44
PATRIMONIAL
MODERNIZAGION INFORMATICA ¥ OFICINA DE TECNOLOGIA DE
s ESTADISTICA LA INFORMACION Y ESTADISTICA vy 980000 grres=0 87,789.20
AREA DE EVALUACION E IMPLEMENTAGION
016 SERVICIO DOCUMENTARIO B A A e L 7095212 21,134.60 17.400.00 109,506.72 109,506 72
AREA DE CONTROL Y
017 SUPERVISION A INSTITUCIONES ki 22,068.52 73,544 .60 4.500,00 100,513 12 100,513 12
AREA DE PROCESOS TECNICDS
018 DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN ity AL 182.855.76 206,646.00 £8,700.00 458,201.76 458.201 76
AREA DE REGISTRO Y DEFENSA
018 DEFENDER Y RESTAURAR EL PDN O P oA 46.625.12 4662512 4662512
EA DE INVESTIGACION Y
020 SERVICIO DOCUMENTARIO REETAON G T 22,679.44 84578.40 107,257.84 107,257 84
TOESTION CULTUF
021 SERVICIO DOCUMENTARIO o i 100,239.80 146.329.80 54,600.00 301,169.60 301,169 60
022 SERVICIO DOCUMENTARIO D'HECICHI?EN;'E‘EDAHCIO HIVO 145,142,892 51.985.20 15,600.00 212,728.12 212.728.12
AREA DE CONSERVAGION
023 SERVICIO DOGUMENTARIO TR 96.148.68 96,723.00 2400000 216,871 88 216,871 88
1,409,176.40 2,082,170.15 782,760.00 4,274,105.56 4,274,105.55
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